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Objetivo General

Realizar dos cursos 

Bomberitos  Nicolas 

Quevedo Rizo, modalidad 

virtual, diciembre 2021

Alcance 

Los cursos se realizaran en las 

17 estaciones de Bomberos , 

con aproximadamente 50 niños 

en cada una. por curso



Curso Virtual NQR Bomberitos Estructura 
Organizacional

01

02

03

01

SUBDIRECTOR SGR

William Alfonso Tovar Segura

COORDINACIÓN GENERAL

Carlos Zapata-

Carolina Suarez

COORDINACIÓN 

PLANIFICACIÓN 

Andrea Navarro 

Guion/ Guía 

COORDINACIÓN LOGÍSTICA

Carolina Suarez

Solicitud y Entrega 

de Refrigerios

Nury Nieto

02

03

COORDINACIÓN 

OPERACIONES

Fredy Joya

Plataformas 

Tecnologías

Erik Chaparro

Transporte y 

distribución de 

recursos 

Ricardo Rivera

Entrega de  kits

Juan Andrés 

Martínez

Encuentro Sincrónico 

Julián de la Ossa

Referente de las 

Estaciones

Capacitación Personal 

Uniformado

María Paula Rojas

Divulgación

Alberto Salazar

Cronograma 



Curso Virtual NQR Bomberitos
Estrategias

FASE I:

Convocatoria, entrega de pendones en estaciones 

y divulgación en medios y redes sociales

FASE II

Capacitación Estaciones, personal uniformado

FASE III

Entrega de Recursos (Refrigerios y Kits)

FASE IV  

Ejecución del Curso

FASE V

Clausura



Curso Virtual NQR Bomberitos Plan de Trabajo

FASE I:

Convocatoria, entrega de pendones en estaciones y divulgación en medios y redes sociales

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA

Solicitud diseño piezas graficas pagina Nancy González 10 NOVIEMBRE

Solicitud diseño piezas graficas botón de 

inscripción
Carolina Suarez

10 NOVIEMBRE

Creación mensajes para piezas graficas 

de bienvenida
Nancy González

10 NOVIEMBRE

Solicitud - subir información a la página 

web Formularios

Juan Carlos Camacho

Carolina Suarez
12 NOVIEMBRE

Monjate de pendones en 17 estaciones 

para Convocatoria Curso Virtual Nicolás 

Quevedo Rizo

Alberto Salazar 21 DE NOVIEMBRE
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FASE II

Capacitación Estaciones, personal uniformado

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA

Solicitud capacitación manejo de teams y funcionamiento de equipos 

en las 17 estaciones.
Carolina Suarez 2 DE NOVIEMBRE

Creación formulario solicitud - Referentes de cada estación que 

recibirá la capacitación

Carolina Suarez

Eric Chaparro

3 DE NOVIEMBRE

Desarrollo de presentación para el personal uniformado Carolina Suarez
5 DE NOVIEMBRE

Desarrollo de video para el personal uniformado manejo de 

DOCEBO.
Eric Chaparro

10 DE NOVIEMBRE

Desarrollo video para manejo de teams para las 17 estaciones
Carolina Suarez

Eric Chaparro

8 DE NOVIEMBRE

Reunión jefes de estación - Socialización actividad Maria Paula Rojas
18 DE NOVIEMBRE

Capacitación referente turno 1 - Explicación desarrollo del curso Maria Paula Rojas
19 DE NOVIEMBRE

Capacitación referente turno 2 - Explicación desarrollo del curso Maria Paula Rojas
19 DE NOVIEMBRE

Capacitación referente turno 3 - Explicación desarrollo del curso Maria Paula Rojas 22 DE NOVIEMBE

https://www.facebook.com/BomberosOficialesdeBogota/
https://twitter.com/BomberosBogota
https://www.instagram.com/bomberosbogota/
https://www.youtube.com/channel/UCZwY00ZEfzfGK4hCR9aUYPQ
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FASE III

Entrega de Recursos (Refrigerios y Kits)

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA

Consolidación lista de niños inscritos Erik Chaparro 1 DE DICIEMBRE

Desarrollo de usuarios y contraseñas Erik Chaparro 2 DE DICIEMBRE 

Envió lista de niños inscritos a cada estación Julián de la Ossa 3 DE DICIEMBRE 

Envió manual de padres Julián de la Ossa 3 DE DICIEMBRE 

Envió guía desarrollo del curso virtual Julián de la Ossa 3 DE DICIEMBRE 

Envio microcurriculo a las 17 estaciones del desarrollo del curso Julián de la Ossa 3 DE DICIEMBRE 

Envió cartilla virtual Julián de la Ossa 3 DE DICIEMBRE 

Solicitud refrigerios al proveedor Alejandra Rashid 1 DE DICIEMBRE

Organización logística uniformes y refrigerios Nury Nieto 2 DE DICIEMBRE

Entrega de uniformes al personal uniformado Juan Andrés Martínez 3 DE DICIEMBRE

Entrega de refrigerios Contratista, 6 DE DICIEMBRE 
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FASE IV  

Ejecución del Curso

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA

Reunión padres de familia Estaciones B1 a B17 4 DE DICIEMBRE

Envió grabación reunión padres de familia Estaciones B1 a B17 4 DE DICIEMBRE

Desarrollo del curso en la plataforma Niños Inscritos 6 AL 10 DE DICIEMBRE

Desarrollo del curso encuentro sincrónico Estaciones B1 a B17 7 Y 10 DE DICIEMBRE

Seguimiento a la ejecución del Curso Erik Chaparro 6 AL 10 DE DICIEMBRE
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FASE V

Clausura

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA

Desarrollo del Guion Carolina Suarez 30 DE NOVIEMBRE

Consolidación de videos y fotos Carolina Suarez 8 DE DICIEMBRE

Entrega del video por parte de prensa Camilo Chaparro 10 DE DICIEMBRE 

Desarrollo de Clausura Camilo Chaparro 11 DE DICIEMBRE

Plan de Trabajo
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I CURSO II CURSO




