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CITACIÓN E INSTRUCTIVO PARA LA APLICACIÓN DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS DENTRO DEL PROCESO DE CONFORMACIÓN DE LISTADO DE HOJAS DE VIDA PARA PROVEER TRANSITORIAMENTE EL EMPLEO DE BOMBERO CÓDIGO 475 GRADO 15 PRUEBA ELIMINATORIA

En cumplimiento de lo establecido en el proceso para conformar el listado de hojas de vida para proveer transitoriamente el empleo de Bombero código 475 grado 15, la UAE Cuerpo Oficial de Bomberos publica la citación a la realización de la prueba de conocimientos generales, al igual que el respectivo instructivo con el  propósito orientar a las personas que fueron admitidos a la etapa de prueba de conocimientos, en el desarrollo del proceso conformación de listado de hojas de vida para el empleo de Bombero código 475 grado 15, en lo referente al contenido, tipo de preguntas y pautas para la jornada de aplicación de la valoración de habilidades y competencias, cuyo carácter es eliminatorio.

Las pruebas se aplicarán:

Día:  	   14 de julio de 2022 
Lugar:  Calle 20 No. 68 A – 06 Bogotá D.C. EDIFICIO COMANDO 
Hora: 	

	CITACIÓN
	HORA DE DISPOSICIÓN COMPLETA EN EL SALÓN
	INICIO DE LA PRUEBA
	TERMINACIÓN DE LA PRUEBA

	Grupo 1
06:30 a.m.
	07:15 a.m.
	07:30 a.m.
	08:20 a.m.

	Grupo 2
08:00 a.m.
	08:45 a.m.
	09:00 a.m.
	09:50 a.m.

	Grupo 3
09:30 a.m.
	10:15 a.m.
	10:30 a.m.
	11:20 a.m.

	Grupo 4
011:30 a.m.
	11:45 a.m.
	12:00 m
	12:50 m

	Grupo 5
12:30 m
	1:15 p.m.
	01:30 p.m.
	2:20 p.m.



Notas: 

· Cada participante tendrá una hora asignada, la primera prueba comienza a las 06:30 a.m. y desde ese momento se habilitará el puesto de registro de los participantes para el ingreso al edificio Comando. 
· Se sugiere estar antes de la hora de la citación para registrarse con antelación y entrar a realizar la prueba en el auditorio definido para tal fin en la SEDE DEL EDIFICIO COMANDO, ubicado en la calle 20 No. 68 A – 06 en Bogotá D.C

· Es importante aclarar que no se admitirá participantes en el auditorio que no se haya registrado previamente para ingresar.

· La prueba de conocimientos se aplicará en línea vía web, por lo tanto, el participante deberá llevar consigo un computador, una tablet o un celular para desarrollar la prueba, solamente se le permite el registro de un componente electrónico para realizar la prueba. Asegúrese que el mismo este completamente cargado hasta terminar la prueba. Este aspecto es de su responsabilidad y no de los encargados de la prueba. 

· La prueba se aplicará en línea, pero ante situaciones ajenas a lo señalado en el proceso de conformación del listado de hojas de vida para proveer transitoriamente el empleo de Bombero código 475 grado 15, se procederá a realizar la prueba escrita conforme a las situaciones que se presenten y lo cual se indicará a cada uno de los participantes de los diferentes grupos citados, respetando la hora y fecha señalada en todos los casos. Cada participante debe contar con el tiempo suficiente teniendo en cuenta los factores externos que se pueden presentar previo, durante y posterior al desarrollo de la prueba.

· El participante debe asistir solo a la prueba no se acepta el ingreso de acompañantes.


COMPONENTES DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS 

La valoración busca identificar la capacidad, habilidades y conocimientos de una persona para desempeñarse laboralmente en diferentes contextos del empleo dentro de la UAE Cuerpo Oficial de Bomberos. Las funciones inherentes al empleo, está determinada por los conocimientos, destrezas, habilidades, valores, actitudes y aptitudes que debe poseer y demostrar el funcionario. Con base en este marco del proceso, la valoración escrita tiene dos aspectos de evaluación. 

Primer aspecto: Evalúa las competencias intelectuales, las cuales se refieren a procesos y habilidades cognitivos implícitos en las actividades requeridas para desarrollar el empleo, es decir, aquellos procesos de competencia lectora, cultura general, razonamiento lógico, razonamiento espacial y pensamiento crítico, entre otros; los cuales son competencias intelectuales concordantes con las aptitudes y los saberes propios para el área de desempeño. En la valoración de conocimientos se enfatizará en aquellas de mayor relevancia de acuerdo a las funciones del empleo y área de desempeño del mismo.

Segundo aspecto: Permite establecer, además del conocimiento, la relación entre el saber (conocimiento) y la capacidad de aplicación de dichos conocimientos (saber hacer) dentro del contexto de la UAE Cuerpo Oficial de Bomberos, aplicando así, las competencias del servidor público en el Distrito Capital y propios del cargo a desempeñar.


CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS 

La prueba consta de 30 preguntas, y el resultado aprobatorio corresponde a responder de manera correcta 20 preguntas de las 30 que tiene la prueba. Si obtiene 20 preguntas correctas el resultado indicará continúa en el proceso, en el caso de responder 19 preguntas o menos el resultado es no continúa en el proceso e inmediatamente termina su participación en el proceso quedando excluido del mismo. En todo caso el participante deberá firmar el resultado de manera física en la hoja de consentimiento informado, en caso de no hacerlo queda excluido del proceso. 


RECOMENDACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS
· Tranquilidad: Es esencial para leer bien y responder con calma a las preguntas.
· Decisiones rápidas. Recuerden que es una prueba cronometrada, intentar no demorarse mucho tiempo en una sola pregunta.
· Concentración. Es una prueba personal no mire lo que hacen el resto de candidatos y emplee el tiempo en contestar el máximo número de preguntas posibles.



PAUTAS GENERALES PARA ACUDIR A LA PRESENTACIÓN DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

1. Verifique la información relacionada con fecha, lugar y hora de citación a la valoración escrita en el listado publicado el 13 de julio de 2022 a través de la página web de la UAE Cuerpo Oficial de Bomberos www.bomberosbogota.gov.co.

2. Lleve cédula de ciudadanía original, la cual es el único documento válido para ingresar al auditorio. 

3. Llevar impreso y firmado el consentimiento informado por la parte frontal hoja1, (imprimirlo en hoja tamaño oficio, no tamaño carta).

4. llevar consigo un computador, una tablet o un celular para desarrollar la prueba, solamente se le permite el registro de un componente electrónico para realizar la prueba. Asegúrese que el mismo este completamente cargado hasta terminar la prueba. Este aspecto es de su responsabilidad y no de los encargados de la prueba. 

5. El día de la aplicación preséntese con tiempo suficiente para identificar el espacio donde se realizará la prueba y asegúrese de que su número de identificación aparezca en el registro de la actividad y el grupo en el cual fue citado, recuerde llegar en los tiempos señalados. Se recomienda no llegar con mucha antelación ya que no puede pernotar en las instalaciones por razones de seguridad.

6. Se recomienda llegar al sitio de la prueba en los medios de transporte público, si llega al sitio de la prueba en vehículo particular, se recomienda identificar con anterioridad parqueadero, no se puede dejar parqueados vehículos, motos al frente del edificio, si se presenta perdida de estos la entidad no se hace responsable. Se recomienda llegar en los medios de transporte público. 

7. Al ingresar al lugar de presentación de la prueba se tomará la huella dactilar del aspirante en el formato de registro de asistencia y al terminar la prueba en el consentimiento de informado.

8. Debe presentar al momento del registro de asistencia el formato de consentimiento informado diligenciado completamente en la hoja 1 o parte frontal, la hoja 2 o parte posterior se diligencia una vez terminen la prueba.
9. Por ningún motivo se permitirá el ingreso al auditorio después de iniciada la prueba, conforme al horario establecido para cada grupo en la citación.

10.  No se permite el ingreso de acompañantes, alimentos y bebidas al salón donde presentará la prueba.

11.  Se recomienda no llevar maletas, maletines o morrales, ya que en caso de pérdida la entidad no asume responsabilidades por su perdida, preferiblemente ingresar únicamente con el computador, tablet o celular con el cual realizará la prueba, solamente se le permite el registro de un componente electrónico para realizar la prueba.

12. No se permitirá el ingreso al auditorio en estado de embriaguez, bajo el efecto de drogas alucinógenas, ni portando armas, ni con acompañantes.

13. Una vez se encuentre en el auditorio y estén con el enlace no se permite abandonar el auditorio, en caso de salir queda excluido automáticamente de la prueba y por ende del proceso. Se recomienda ir al baño antes de comenzar la prueba.

14. Al momento de presentar la prueba el participante recibirá un enlace enviado al correo electrónico registrado en la etapa de inscripción, deberá ingresar a dicho link y cumplir el paso a paso previo al cuestionario, el cual, una vez activado, desplegará la prueba que consta de 30 preguntas de “opción múltiple” para que el participante seleccione la opción que considere correcta. Toda la prueba tiene solo un intento de ejecución.

15. Si durante la presentación de la prueba recibe una llamada la misma no puede ser contestada y si tiene afectación en la conexión corresponde únicamente a responsabilidad del participante. Se recomienda solicitar en el espacio de la prueba no recibir llamadas.

16. La suplantación, copia o cualquier situación de intento de fraude, traerá como consecuencia la anulación de la prueba, expulsión del proceso y se informará a las autoridades e instituciones pertinentes. Si se observa al participante realizando capturas de pantalla, ingresando a una página web diferente, inmediatamente queda excluido del proceso.

17. El tiempo máximo para presentar la prueba es de cincuenta minutos (50 minutos), una vez cumplido el tiempo se cerrará la página web. Si termina antes del tiempo definido puede levantar la mano que el encargado pasará a tomar el registro de la misma.

18. Lea cuidadosamente cada pregunta y seleccione la opción que considere correcta, recuerde la prueba tiene solo un intento de respuesta. 

19. Al ingresar al auditorio se le entregará una hoja en blanco para hacer operaciones matemáticas o gráficos que le ayuden a resolver la pregunta. Por favor, llevar el esfero o lápiz. Esta hoja debe entregarla una vez termine la prueba y antes de retirarse del auditorio.

20. Una vez finalizada la prueba, el sistema le entregara automáticamente el resultado, recuerde

21.  Para continuar en el proceso debe obtener como mínimo 20 preguntas correctas si obtuvo menos no continúa en el proceso.

22. Cuando termine de contestar la prueba de conocimientos, haga una señal y la persona encargada tomará su puntaje y le entregara el formato de consentimiento informado para que usted firme el resultado de la prueba. Con este resultado usted sabrá si continúa en el proceso o no continúa en el proceso y por ende queda eliminado.

23. Al terminar la prueba de conocimientos se le indicará la salida del edificio.

De continuar en el proceso debe estar pendiente de la página web www.bomberosbogota.gov.co  ya que se publicará la citación para que al día siguiente se presente a la prueba de aptitud. 
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