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1. [bookmark: _Toc105680388]OBJETIVO

Facilitar el seguimiento a cada una de las solicitudes realizadas a mesa logística, por concepto de parque automotor, adicionalmente registrar las inspecciones diarias del parque automotor.
2. [bookmark: _Toc105680389]ALCANCE
[bookmark: _bookmark1]
Este instructivo inicia con la consulta de cada uno de los módulos de la herramienta para realizar la respectiva solicitud de mantenimiento y finaliza con la creación de las solicitudes (mantenimiento – inspecciones diarias)
3. [bookmark: _Toc105680390]POLÍTICAS DE OPERACIÓN

3.1. Es responsabilidad del de cada líder de proceso:
a. Socializar los documentos que aprueba, al personal que interactúa en el proceso.
b. Hacer cumplir los requisitos establecidos en los documentos aprobados.
c. Revisar y/o actualizar la documentación asociada a los procesos en el marco del MIPG cada vez que se requiera, como mínimo cada 2 años
3.2. Es responsabilidad del Líder del Proceso revisar periódicamente la vigencia de la normatividad y documentos Externos aplicables.
3.3. La organización de documentos producto de las actividades desarrolladas en este procedimiento deben quedar de acuerdo con las tablas de retención documental -TRD concertadas con el líder del proceso.
3.4. Es responsabilidad de cada jefe de estación y jefe de área a la que se encuentra asignado el vehículo darle cumplimiento al instructivo.
4. [bookmark: _Toc105680391]DEFINICIONES

4.1. Herramienta LOG+: Sistema de información web, que permite el registro, seguimiento y medición de las solicitudes realizadas por los usuarios
4.2. Inventario Parque Automotor: Módulo de consulta con información relacionada con los vehículos del parque automotor (asignación área o estación) de la UAECOB. 
4.3. Solicitud de Mantenimiento Parque Automotor: Módulo donde se realiza el registro de la solicitud de mantenimiento preventivo o correctivo del parque automotor.
4.4. Autorizar Requerimiento: Módulo que permite aprobar o rechazar el requerimiento de mantenimiento
4.5. Inspecciones diarias: Módulo que permite registrar diariamente la inspección del parque automotor (livianos/pesados), con el fin de detectar si los vehículos requieren mantenimiento preventivo y/o correctivo
5. [bookmark: _Toc105680392]INTRODUCCIÓN

La herramienta TECNOLÓGICA LOG+ es un sistema de información web que permite el registro, seguimiento y medición de las solicitudes relacionadas con el mantenimiento de parque automotor, equipo menor y consumibles, los cuales permitirán controlar la gestión, realizar seguimiento en tiempo real y generar reportes e indicadores que permitan optimizar los procesos y de esta manera mejorar la respuesta al personal operativo y administrativo de la entidad.
[image: ]
El uso de la plataforma tecnológica se puede realizar desde un computador o celular, el acceso es Web por lo tanto no requiere la instalación de ningún programa, solo acceso al servicio de internet.
A cada uno de los usuarios se le asignará un perfil con los permisos y privilegios para el uso de la plataforma el cual será de acuerdo con el desarrollo de sus actividades. Es importante señalar que el uso del usuario es personal por lo tanto no se debe hacer préstamo de este, ya que las actividades que se desarrollen dentro del aplicativo serán responsabilidad de quien como titular este registrado.
Para acceder al aplicativo se debe hacer a través del siguiente link: https://logmas.bomberosbogota.gov.co:8443/Login
Para Iniciar sesión, por favor diligenciar el campo usuario y contraseña que le fueron asignados a través del correo de Mesa logística.
El sistema le permitirá seleccionar “Recordar contraseña” y “Cambio de clave”



Es necesario que cuando reciba por primera vez la notificación de su usuario y contraseña, proceda a realizar el cambio de clave, realice los siguientes pasos:
1. Dar clic en la flecha
2. Seleccionar “ver perfil”
3. Dar clic en los tres puntos verticales de la parte superior derecha del perfil, seleccionar editar.

El sistema le precarga la información del usuario. Ingrese la siguiente información:
· Contraseña actual
· Nueva contraseña
· Confirmar contraseña
· De clic en el recuadro verde para guardar la información.


6. [bookmark: _Toc105680393]MENÚ DE INICIO

En el menú de Inició encontrará el proceso de Parque Automotor con sus respectivos módulos:
1. Inventario Parque Automotor
2. Solicitud de Mantenimiento
3. Jefe de estación/ jefe de turno
4. Mesa Logística
5. URT (Uniformado Residente Taller)
6. Siniestro
7. IRT (Ingeniero Residente Talle)
8. IAPA (Ingeniero Administrador Parque Automotor)
9. Taller
10. Uniformado


Así mismo en el menú de Inició encontrará diferentes NOTAS DE INTERES, sobre los procesos del Parque Automotor.





7. [bookmark: _Toc105680394]MÓDULO I. INVENTARIO PARQUE AUTOMOTOR

En este módulo usted podrá consultar la información relacionada con los vehículos del Parque Automotor asignados a su estación, encontrará la siguiente información:
[bookmark: _Toc105680395]7.1 Inventario – Parque Automotor

Con el fin de consultar la información relacionada de los vehículos que se encuentran asignados a su estación, a continuación, se relacionan cada uno de los pasos: 
Diríjase al Menú, seleccione Parque Automotor - Inventario y elija la opción Parque automotor.
[image: ]
El sistema le mostrará una página con todos los vehículos que fueron registrados o asignados con anterioridad por el Administrador de la Herramienta. Puede realizar la búsqueda del vehículo por: Estación / Sigla Interna y Tipo de vehículo, y de clic en el recuadro Buscar.

[image: ]
Una vez le muestre la información del vehículo, de clic en los tres puntos verticales de la parte superior derecha y seleccione Ver detalle
[image: ]
Aparecerá una ventana emergente en la cual podrá visualizar la información general como los Datos básicos y las características del vehículo. 
· Paso 1. Datos Básicos: Le permite visualizar los datos básicos, esta información viene precargada por lo tanto no debe realizar ningún ajuste, es solo información de consulta:

· Entidad asignada / Estación: Le muestra el nombre de su estación
· Tipo de Vehículo: Le muestra el que seleccionó al inicio para buscar información, debe ser uno de los siguientes:
a. Antiguo
b. Bus
c. Cama baja
d. Camión grúa
e. Camioneta
f. Carro furgón
g. Carro tanque
h. Furgón
i. Grúa rescate
j. Microbús
k. Máquina de altura
l. Máquina extintora
m. Máquina de líquidos inflamables
n. Máquina Matpel
o. Unidad de rescate
p. Unidad de rescate animal
q. Vehículo de respuesta rápida
r. Vehículo utilitario
· Subgrupo: Al que pertenezca el vehículo que usted ha seleccionado para buscar información, debe ser uno de los siguientes: VP01, VP02, VP03, VP04, VP05 VP06, VP07, VP08, VP09, VP10, VP11, VP12, VP13, VP14, VP15, VP16, VP17, VP18
· Placa del vehículo seleccionado
· Placa de inventario
· Sigla interna del vehículo
· Número de motor
· Número de chasis
· Número de serie
· Fecha de vencimiento del SOAT
· Fecha de revisión técnico-mecánica
· Vehículo con garantía (Si el vehículo requiere o no garantía)
· El vehículo esta en comisión (SI/NO): si el vehículo se encuentra en su estación o prestado a otra estación o dependencia.
· Una vez haya validado la información de los datos básicos, presione el botón siguiente para ir al paso 2
[image: ]
· Paso 2. Características: Le permite visualizar las Características, esta información viene precargada por lo tanto no debe realizar ningún ajuste, es solo información de consulta:

· Marca del vehículo: El Parque Automotor cuenta con más de (22) marcas, debe ser una de las siguientes, en las que podrá encontrar:
a. Case
b. Chevrolet
c. Citroën, Ferrara
d. Ford
e. Freightliner
f. HNO
g. HME
h. Honda
i. Hummer
j. International
k. Jhon Deere
l. Kenworth
m. Mack
n. Mazda
o. Mercedes Benz
p. Oldsmobile
q. Pierce Arrow
r. Rosenbauer
s. Spartan
t. Suzuki
u. Toyota
· Línea
· Modelo
· Color
· Clase de vehículo: Debe ser uno de los siguientes:
a. Automóvil
b. Bus
c. Camión
d. Camión grúa
e. Camioneta
f. Campero
g. Carro tanque
h. Cuatrimoto
i. Furgón
j. Máquina extintora
k. Microbús
l. Moto
m. Planchón
n. Vehículo utilitario
· Tipo de carrocería: Debe ser uno de los siguientes:
a. Bombero
b. Cama sencilla
c. Cabinado
d. Cerrada
e. Convertible
f. Diseño especial
g. Doble cabina
h. Furgón
i. Furgón grúa
j. Grúa
k. Máquina extintora
l. Sin carrocería
m. Tanque
n. Wagón
· Combustible (Diesel o Gasolina)
· Capacidad de carga (detallado en Kg)
· Capacidad de pasajeros sentados
· Cilindraje (detallado en )
· Funcionamiento (mecánico – operacional – técnico)
· Una vez haya validado la información de las características, presione el botón siguiente para finalizar.
[image: ]
El sistema arrojará un mensaje indicando que la consulta ha terminado, de clic en el botón finalizar para terminar con el proceso.
[image: ]
8. [bookmark: _Toc105680396]MÓDULO II. SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PARQUE AUTOMOTOR

En este módulo se debe realizar el registro de la solicitud de mantenimiento preventivo o correctivo del Parque Automotor por parte del Conductor operario de la Estación, o la persona delegada del área para el reporte de la solicitud.
[bookmark: _Toc105680397]8.1 Solicitud de Mantenimiento – Parque Automotor

Diríjase al Menú, seleccione Parque Automotor, Solicitud de Mantenimiento y elija la opción mantenimiento Parque automotor.
[image: ]
El sistema le mostrará una página con todos los vehículos que fueron registrados con anterioridad. 
Puede realizar la búsqueda del vehículo por: Estación / Sigla Interna y Tipo de vehículo, y de clic en la lupa para buscar el vehículo

[image: ]
Una vez le muestre la información del vehículo, de clic en los tres puntos verticales de la parte superior derecha, para realizar la nueva solicitud del requerimiento.
[image: ]
Aparecerá una ventana emergente en la cual podrá realizar la solicitud de mantenimiento del vehículo.
· Paso 1. Datos Básicos: Le permite visualizar los datos básicos y características del vehículo que desea realizar la solicitud de mantenimiento, esta información viene precargada por lo tanto no debe realizar ningún ajuste, es solo para su revisión y podrá ver lo siguiente:
· Entidad asignada / Estación: Le muestra el nombre de su estación
· Tipo de Vehículo: Le muestra el que seleccionó al inicio para realizar el mantenimiento, debe ser uno de los siguientes:
a. Antiguo
b. Bus
c. Cama baja
d. Camión grúa
e. Camioneta
f. Carro furgón
g. Carro tanque
h. Furgón
i. Grúa rescate
j. Microbús
k. Máquina de altura
l. Máquina extintora
m. Máquina de líquidos inflamables
n. Máquina Matpel
o. Unidad de rescate
p. Unidad de rescate animal
q. Vehículo de respuesta rápida
r. Vehículo utilitario
· Subgrupo: Al que pertenezca el vehículo que usted ha seleccionado para buscar información, debe ser uno de los siguientes: VP01, VP02, VP03, VP04, VP05 VP06, VP07, VP08, VP09, VP10, VP11, VP12, VP13, VP14, VP15, VP16, VP17, VP18
· Placa del vehículo seleccionado
· Placa de inventario
· Sigla interna del vehículo
· Número de motor
· Número de chasis
· Número de serie
· Fecha de vencimiento del SOAT
· Fecha de revisión técnico-mecánica

[image: ]
En las Características del vehículo podrá visualizar la siguiente información, que igualmente viene precargada.
· Marca del vehículo: El Parque Automotor cuenta con más de (22) marcas, una de estas es la del vehículo seleccionado para realizar la solicitud del mantenimiento, en las que podrá encontrar:
a. Case
b. Chevrolet
c. Citroën, Ferrara
d. Ford
e. Freightliner
f. HNO
g. HME
h. Honda
i. Hummer
j. International
k. Jhon Deere
l. Kenworth
m. Mack
n. Mazda
o. Mercedes Benz
p. Oldsmobile
q. Pierce Arrow
r. Rosenbauer
s. Spartan
t. Suzuki
u. Toyota
· Línea
· Modelo
· Color
· Clase de vehículo: Debe ser uno de los siguientes:
a. Automóvil
b. Bus
c. Camión
d. Camión Grúa
e. Camioneta
f. Campero
g. Carro tanque
h. Cuatrimoto
i. Furgón
j. Máquina extintora
k. Microbús 
l. Moto
m. Planchón
n. Vehículo utilitario.
· Tipo de Carrocería: Debe ser uno de los siguientes
a. Bombero
b. Cama sencilla
c. Cabinado
d. Cerrada
e. Convertible
f. Diseño especial
g. Doble cabina
h. Furgón
i. Furgón grúa
j. Grúa
k. Máquina extintora 
l. Sin carrocería
m. Tanque
n. Wagón.
· Combustible (Diesel o Gasolina)
· Capacidad de carga (detallado en Kg)
· Capacidad de pasajeros sentados
· Cilindraje (detallado en cm3)
· Funcionamiento: Mecánico- Operacional o Técnico.
Una vez haya validado la información de los Datos básicos, presione el botón siguiente para ir al paso 2.
[image: ]

· Paso 2. Descripción del Arreglo: Podrá visualizar la descripción del arreglo del vehículo, y debe seleccionar la siguiente información:

· Estación asignada: Le muestra el nombre de su estación (Información precargada)
· Turno: Debe seleccionar en el turno que se encuentra al momento de realizar la solicitud (Turno uno, Turno dos o Turno tres).
· Tipo de Sistema: Seleccione la que requiere el vehículo para solicitud de mantenimiento:
a. Carrocería, Cabina Y Chasis
b. Llantas
c. Sistema Contra Incendios
d. Sistema de Dirección
e. Sistema de Fluidos
f. Sistema de Frenos 
g. Sistema de Motor 
h. Sistema de Suspensión
i. Sistema de Transmisión y Tren Propulsor
j. Sistema Eléctrico
· Seleccione si este requerimiento necesita grúa: (SI/ NO), este es un campo obligatorio, de lo contrario, no le permite continuar.

[image: ]

A continuación, podrá agregar los servicios que requiera el vehículo, debe seleccionar la siguiente información:

Tipo de Servicio: Selecciona el tipo de servicio que considere
· Correctivo
· Mantenimiento por garantía
· Preventivo
· Siniestro

Tipo de Falla: Aquí podrá escoger el tipo de falla, es decir para cada Sistema hay un tipo de falla, aquí le dejaremos dos ejemplos:

Primer ejemplo: El tipo de sistema es de Suspensión, donde su tipo de falla puede ser daño en los amortiguadores o en los bujes.

[image: ]

Segundo ejemplo: El tipo de sistema es de Llantas, donde su tipo de falla puede ser daño en los rines o las llantas requieren alineación y balanceo.

[image: ]
Puede describir una observación de la solicitud si lo desea (no es obligatorio), pero esta permite complementar la descripción de la falla, es importante dar clic en el cuadro amarillo (+) con el fin de incluir la falla, aprobar la solicitud del servicio y poder continuar con el proceso.
[image: ]

A continuación, podrá visualizar el listado de fallas solicitadas, valide nuevamente y en caso de que se haya equivocado podrá dar clic en la papelera y eliminar el servicio.

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Si lo desea puede regresar al paso 1, presionando el botón anterior
· De lo contrario, presione el botón siguiente para ir al paso 3

[image: ]


· Paso 3: Cargar documentación: Para el reporte de las fallas y daños del vehículo, es fundamental el registro fotográfico en los casos que se pueda realizar, ya que el registro no es obligatorio, no obstante, en caso de cargar una foto usted debe dar clic sobre el recuadro gris para subir el archivo. El sistema abrirá una ventana emergente, donde podrá buscar el formato en su PC o en su celular, seleccione la imagen deseada y de clic en el botón Abrir.

[image: ]

Una vez cargado(s) lo(s) documento(s) de clic en el botón subir archivo, para ingresar otro archivo, quite el archivo que subió anteriormente y repita el proceso.

[image: ]

El sistema abrirá una ventana emergente, donde le informara que el (los) archivo(s) fue(ron) subido(s) con éxito, de clic en OK para continuar registrando la información.

[image: ]

Si desea borrar un formato que subió anteriormente de clic sobre la opción eliminar.

[image: ]

Una vez, los documentos se encuentren cargados en el sistema, continúe registrando la siguiente información:

· Puede describir una observación en caso de que requiera, este campo no es obligatorio.
· Fecha de solicitud (Esta viene precargada de la fecha en que se realiza el reporte en el aplicativo)
· Kilometraje (Km), señale el kilometraje actual del vehículo.
· Horas de Operación (hr), señale las horas de operación
· De acuerdo con su evaluación, señale si el vehículo queda operativo (SI /NO)
· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta.
· Si lo desea puede regresar al Paso 2, presionando el botón Anterior.
· De lo contrario presione el botón Siguiente para finalizar

[image: ]
[image: ]

El sistema arrojará un mensaje indicando que la solicitud del requerimiento de servicio para el vehículo ha sido registrada y enviada al jefe de turno, de clic en el botón finalizar para terminar con el proceso.

[image: ]
9. [bookmark: _Toc105680398]MÓDULO III. AUTORIZAR REQUERIMIENTO

Este módulo le permite al jefe de la estación o el jefe de turno validar, si la solicitud presentada por el Conductor operario sobre el mantenimiento requerido corresponde a la necesidad del vehículo. Es importante precisar que hasta que el jefe no avale, no se puede continuar el flujo de la solicitud del trámite. Tanto para el aval como para el rechazo llegará una notificación al solicitante y al jefe de estación.
[bookmark: _Toc105680399]9.1 Autorizar requerimiento – jefe de estación / jefe de turno

Diríjase al Menú, seleccione Parque Automotor - jefe de Estación/ jefe de turno y elija la opción Autorizar Requerimientos.

[image: ]
El sistema le mostrara una página con todos los vehículos que están a la espera de que se les autorice la solicitud de requerimiento, puede realizar la búsqueda del vehículo por: Estación / Sigla Interna y Tipo de vehículo, y de clic en la lupa para buscar el vehículo.

[image: ]
Para autorizar una solicitud de requerimiento a un vehículo, de clic sobre el icono del lado izquierdo de la solicitud.

[image: ]

· Paso 1. Datos Básicos: Le permite visualizar los datos básicos y características del vehículo que desea autorizar la solicitud de mantenimiento, esta información viene precargada por lo tanto no debe realizar ningún ajuste, es solo para su revisión y podrá ver lo siguiente:

· Entidad asignada / Estación: Le muestra el nombre de su estación
· Tipo de Vehículo: Le muestra el que seleccionó al inicio para realizar el mantenimiento, debe ser uno de los siguientes:
a. Antiguo
b. Bus
c. Cama baja
d. Camión Grúa
e. Camioneta
f. Carro furgón
g. Carro tanque
h. Furgón 
i. Grúa rescate
j. Microbús
k. Máquina de altura
l. Máquina extintora
m. Máquina líquidos inflamables
n. Máquina Matpel
o. Unidad de rescate
p. Unidad de rescate animal
q. Vehículo de respuesta rápida
r. Vehículo utilitario.
· Subgrupo: Al que pertenezca el vehículo que usted ha seleccionado para el mantenimiento, debe ser uno de los siguientes: VP01, VP02, VP03, VP04, VP05 VP06, VP07, VP08, VP09, VP10, VP11, VP12, VP13, VP14, VP15, VP16, VP17, VP18
· Placa del vehículo seleccionado
· Placa de inventario
· Sigla interna del vehículo
· Número de motor
· Número de chasis
· Número de serie
· Fecha de vencimiento del SOAT
· Fecha de revisión Técnico Mecánica
· Vehículo con Garantía (Si el vehículo requiere o no garantía).

[image: ]

En las Características del vehículo podrá visualizar la siguiente información, que igualmente viene precargada.

· Marca del vehículo: El Parque Automotor cuenta con más de (22) marcas, una de estas es la del vehículo seleccionado para realizar la solicitud del mantenimiento, en las que podrá encontrar:
a. Case
b. Chevrolet
c. Citroën
d. Ferrara
e. Ford 
f. Freightliner
g. HNO
h. HME
i. Honda
j. Hummer
k. International
l. Jhon Deere
m. Kenworth
n. Mack
o. Mazda
p. Mercedes Benz
q. Oldsmobile
r. Pierce Arrow 
s. Rosenbauer
t. Spartan
u. Suzuki
v. Toyota
· Línea
· Modelo
· Color
· Clase de vehículo: Debe ser uno de los siguientes:
a. Automóvil
b. Bus
c. Camión
d. Camión Grúa
e. Camioneta
f. Campero
g. Carro tanque
h. Cuatrimoto
i. Furgón
j. Máquina extintora
k. Microbús
l. Moto
m. Planchón
n. Vehículo utilitario.
· Tipo de carrocería: Debe ser uno de los siguientes
a. Bombero
b. Cama sencilla
c. Cabinado
d. Cerrada
e. Convertible
f. Diseño especial
g. Doble cabina
h. Furgón
i. Furgón grúa
j. Grúa
k. Máquina extintora
l. Sin carrocería
m. Tanque
n. Wagón.
· Combustible (Diesel o Gasolina)
· Capacidad de carga (detallado en Kg)
· Capacidad de pasajeros sentados
· Cilindraje (detallado en )
· Funcionamiento: Mecánico- Operacional o Técnico.

Una vez haya validado la información de las características, presione el botón siguiente para ir al paso 2.
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· Paso 2. Descripción del Arreglo: Podrá visualizar la descripción del arreglo del vehículo que desea autorizar para el requerimiento de la solicitud de mantenimiento, esta información viene precargada por lo tanto no debe realizar ningún ajuste, es solo para su revisión y podrá ver lo siguiente:
· Estación asignada: Le muestra el nombre de su estación
· Turno: El turno en el que se encuentra el Conductor Operario que realizó la solicitud de mantenimiento.
· Tipo de Sistema: La que requiere el vehículo para autorización de solicitud de mantenimiento:
a. Carrocería, Cabina Y Chasis
b. Llantas
c. Sistema Contra Incendios
d. Sistema de Dirección
e. Sistema de Fluidos
f. Sistema de Frenos
g. Sistema de Motor
h. Sistema de Suspensión
i. Sistema de Transmisión y Tren Propulsor
j. Sistema Eléctrico
· Informa si este requerimiento necesita grúa: (SI/ NO)
· Le detalla en que taller se encuentra asignado el vehículo 

A continuación, podrá visualizar el listado de fallas solicitadas, valide nuevamente y en caso de que se haya equivocado podrá dar clic en la papelera y eliminar el servicio.
· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Si lo desea puede regresar al paso 1, presionando el botón anterior
· De lo contrario, presione el botón siguiente para ir al paso 3
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· Paso 3. Ver documentación: Aquí podrá descargar la documentación de soporte que fue cargada al sistema a la hora de crear la solicitud de requerimiento por el Conductor Operario.
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Una vez, haya revisado los documentos que se encuentran cargados en el sistema, continúe validando la siguiente información:

· Observaciones que se hayan hecho
· Fecha de solicitud
· Kilometraje (Km)
· Horas de operación del vehículo (h)
· Seleccione si el vehículo queda operativo (SI / NO)
· Confirme que la información es correcta
· Presione el botón siguiente para ir al paso 4.

[image: ]
· Paso 4. Casos anteriores: Podrá observar las solicitudes anteriores que ha tenido el vehículo, Dar clic en la opción “listado de casos anteriores”.
· Si lo desea puede regresar al paso 3, presionando el botón anterior
· De lo contrario, presione el botón siguiente para ir al paso 5

[image: ]

· Paso 5. Validación: Aquí podrá Rechazar o Aprobar la solicitud del mantenimiento de acuerdo con la información que verificó anteriormente.
· En caso de Rechazar la solicitud, el sistema le pedirá que selecciones una de las siguientes causales de rechazo
· Falla/ Daño ya reportado en una anterior solicitud
· La Falla/ Daño reportado no corresponde
· No cuenta con información Completa de la falla o daño
· No cumple con especificaciones
· Describa una observación del rechazo, este campo es obligatorio, por lo contrario, no le permitirá continuar.
· Podrá visualizar la fecha del caso
· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta.
· Si lo desea puede regresar al Paso 3, presionando el botón Anterior.
· De lo contrario presione el botón Siguiente para finalizar
[image: ]

El sistema arrojará un mensaje indicando que se ha validado la solicitud del requerimiento

[image: ]

En caso de Aprobar la solicitud del mantenimiento:
· Podrá visualizar la fecha del caso
· Puede describir una observación en caso de que requiera, este campo no es obligatorio.
· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta. 
· Si lo desea puede regresar al Paso 3, presionando el botón Anterior.
· De lo contrario presione el botón Siguiente para finalizar

[image: ]

El sistema arrojará un mensaje indicando que se ha validado la solicitud del requerimiento.

[image: ]


10. [bookmark: _Toc105680400]MÓDULO IV INSPECCIONES DIARIAS

Este módulo le permite al Conductor operario, inspeccionar diariamente los vehículos pesados de su estación, con el fin de detectar si los vehículos requieren de mantenimiento preventivo y/o correctivo.
[bookmark: _Toc105680401]10.1 Inspecciones Diarias - Vehículos Pesados

Diríjase al Menú, seleccione Inspecciones Diarias - Parque Automotor y elija la opción Vehículos.
[image: ]

El sistema le mostrará una página con todos los vehículos que fueron registrados con anterioridad. Puede realizar la búsqueda del vehículo por: Estación / Sigla Interna y Tipo de vehículo, y de clic en la lupa para buscar el vehículo.

[image: ]
Una vez le muestre la información del vehículo, de clic en los tres puntos verticales de la parte superior derecha, Dar clic en el botón rojo para registrar la inspección.

[image: ]

Aparecerá una ventana emergente en la cual podrá registrar la inspección del vehículo.

Revisión 1: Le permite registrar datos de: Recorrido, Lista de chequeo de documentos, verificación del nivel de flujo y fugas del vehículo.

[image: ]
· Recorrido: Debe registrar el turno al que pertenece el Conductor Operario (1, 2 o 3)- kilometraje, las horas del motor y especificar si el Vehículo queda operativo o no, si desea puede agregar observaciones.
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· Lista de chequeo documentos: seleccionar dando clic con los documentos que cuenta el vehículo y detalle una observación del estado de los documentos (Ejemplo: próxima fecha de vencimiento de alguno de los documentos).

[image: ]

· Verificación Nivel de Flujo: Aquí podrá detallar en qué nivel se encuentran y debe Seleccionar uno de los siguientes: Bajo -Lleno – Medio - N/A.

· Refrigerante
· Aceite Motor
· Limpia Parabrisas
· Aceite Hidráulico Dirección
· Aceite Hidráulico Transmisión
· Nivel de Combustible
· Aceite Bomba de Incendio
· Líquido de Frenos
· Nivel de UREA
· Niveles de Transmisión
· Transfer
· Cebado
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· Fugas del vehículo: seleccione si el vehículo presenta Fugas (SI/ NO), en caso de que diligencie que SI hay fugas es necesario y obligatorio que las incluya en el recuadro gris.
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· Estado del vehículo: Aquí debe seleccionar el estado de las baterías (Bueno -Regular o Malo), así mismo con el estado de las correas (Bueno- Regular o Malo).

Puede realizar algunas observaciones si se requiere.

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir a la revisión 2.
[image: ]

Revisión 2: Le permite registrar datos de: Drenado filtro Trampa, Estado de Neumáticos, Revisión general de luces (Funciona), Bombillos fundidos del vehículo.

[image: ]
· Drenado Filtro Trampa: Debe registrar con respecto al drenado (si se realizó/ No se realizó o No aplica N/A).
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· Estado de los Neumáticos: Debe registrar en qué estado se encuentran (Bueno, Malo o Regular), Así mismo realice alguna observación del estado de los neumáticos.
[image: ]

· Revisión general de frenos: Podrá seleccionar los niveles de carga de los Tanques, seleccione uno de estos: Alto, Bajo, Medio o No Aplica.

Así mismo podrá seleccionar el estado Bueno o Malo de los siguientes ítems:

· Frenos de estacionamiento
· Frenos de servicio
· Frenos auxiliares 

Si considera necesario puede detallar alguna observación.
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· Revisión de la carrocería: Aquí podrá seleccionar (Malo- Regular- Bueno – No Aplica N/A) en cada uno de los ítems.

· Puertas cabina
· Compartimientos
· Plataformas
· Guías
· Cabina

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta 
· Presione el botón siguiente para ir a la revisión 3
[image: ]
Revisión 3: Le permite registrar datos de: Verificación de los componentes, Revisión general de Luces (funciona), Bombillos fundidos, Inspección de las Bombas de extinción, Cama de Mangueras y Verificación de componentes.
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· Verificación de los componentes: Aquí podrá seleccionar su funcionamiento (Funciona / No funciona o No Aplica N/A), si considera necesario dejar alguna observación de funcionamiento.
· Bocinas
· Pito de aire
· Plumillas
· Alarma marcha atrás
· Espejos
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· Revisión General de las Luces: Aquí podrá seleccionar su funcionamiento (SI funciona / NO funciona o – No Aplica N/A)
· Luces de emergencia
· Luces Altas
· Luces Bajas
· Panel instrumentos (Bomba)
· Panel instrumentos (Cabina)
· Direccionales
· Luces Frenos

[image: ]

· Bombillos Fundidos: Aquí debe seleccionar si existen bombillos fundidos (SI / NO).
· Así mismo realice alguna observación General de luces.
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· Inspección diaria Bombas de extinción: Debe seleccionar la Marca de la Bomba, una de estas:
a. Hale
b. No Aplica
c. Rosenbauer
d. Wateraous
· Funcionamiento de las palancas, especifique su estado: Bueno- Malo o No Aplica N/A.
· Funcionamiento de Manómetros, especifique su estado: Bueno- Malo o No Aplica N/A.

Si considera necesario puede detallar alguna observación en cada ítem, o una observación general.

Seleccione si los siguientes ítems funcionan o no (SI/NO):

· Sistema de enganche de aérea
· Sistema de enganche de bomba
· Fuga de agua de estoperos
· Panel de instrumentos
· Gobernadores de presión electrónicos
· Enganche sistemas especiales

Si considera necesario puede detallar alguna observación en cada ítem, o una observación general.

También podrá detallar en qué nivel de agua se encuentra el Tanque contra incendio y debe Seleccionar: Lleno – Medio – Bajo.
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· Cama de mangueras: Aquí debe detallar en el recuadro el tipo de Tendido de cama de la Manguera. 
Así mismo debe seleccionar el estado en que se encuentra la misma: Bueno – Malo- Regular.

Especifique las cantidades de tramos que tienen las mangueras de: 
· 1” ½ 
· 2” ½
· LDH

Si considera necesario puede detallar alguna observación.
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· Verificación de componentes:

Aquí debe detallar en estado de cada uno de los componentes (Bueno o Malo):

· Odómetro
· Horómetro
· RPM
· Voltímetro
· Temperatura del motor
· Presión Aceite motor
· Tanque de almacenamiento de aire
· Radio de comunicaciones
· Módulo de sirena

Si considera necesario puede detallar alguna observación en cada ítem. Así mismo debe detallar el estado de cada uno de los componentes (Bueno, Malo, Regular o N/A):

· Sistema de elevación de la cabina
· Estado de calefacción y aire acondicionado
· Estado de aisladores de sonido individual
· Estado DEA

Si considera necesario puede detallar alguna observación General
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Revisión 4: Le permite registrar datos de: Rayones o Golpes, Reporte de Siniestro, Inconvenientes de la suspensión, Lista de chequeo del KIT de carretera del vehículo.
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· Rayones o Golpes: seleccione si el vehículo tiene rayones o golpes (SI / NO) Si considera necesario puede detallar alguna observación.

[image: ]

· Reporte de siniestro: seleccione si el siniestro esta reportado (SI / NO/ SIN INFORMACIÓN).
· Si NO está reportado, ¿Por qué? y detalle en el recuadro por qué no lo está.}
· SI está reportado, indique la fecha de radicación. seleccione la fecha en el calendario (dd/mm/aa)

[image: ]

· Inconvenientes de la Suspensión: seleccione si presenta inconvenientes (SI / NO), Si considera necesario puede detallar alguna observación.

[image: ]
· Lista de chequeo del KIT de carretera: Seleccione dando clic con los elementos que cuenta.

Se considera obligatorio detallar alguna observación General.

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir al paso 5.
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5. Fotografías: Para poder reportar las fallas y daños del vehículo, es fundamental el registro fotográfico en los casos que se pueda realizar, ya que el registro no es obligatorio, no obstante, en caso de cargar una foto usted debe dar clic sobre el recuadro gris para subir el archivo. El sistema abrirá una ventana emergente, donde podrá buscar el formato en su PC o en su celular, seleccione la imagen deseada y de clic en el botón Abrir.

[image: ]

Una vez cargada la(s) fotografía(s) de clic en el botón subir archivo, para ingresar otro archivo, quite el archivo que subió anteriormente y repita el proceso.
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El sistema abrirá una ventana emergente, donde le informara que el (los) archivo(s) fue(ron) subido(s) con éxito, de clic en OK para continuar registrando la información.

[image: ]

Si desea borrar un registro fotográfico que subió anteriormente de clic sobre la opción eliminar. 
De clic en el botón siguiente para terminar con el proceso.
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El sistema arrojará un mensaje agradeciéndole por registrar la inspección diaria del vehículo, de clic en el botón finalizar para terminar con el proceso.
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[bookmark: _Toc105680402]10.2 Inspecciones Diarias – Vehículos livianos

Diríjase al Menú, seleccione Inspecciones Diarias - Parque Automotor y elija la opción Vehículos.
[image: ]

El sistema le mostrará una página con todos los vehículos que fueron registrados con anterioridad. 
Puede realizar la búsqueda del vehículo por: Estación / Sigla Interna y Tipo de vehículo, y de clic en la lupa para buscar el vehículo.

[image: ]
Una vez le muestre la información del vehículo, de clic en los tres puntos verticales de la parte superior derecha, Dar clic en el botón rojo para registrar la inspección.
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Aparecerá una ventana emergente en la cual podrá registrar la inspección del vehículo.

Revisión 1: Le permite registrar datos de: Recorrido, Lista de chequeo de documentos, verificación de fluidos, Fugas del vehículo y estado del vehículo.

[image: ]

· Recorrido: Debe registrar el turno al que pertenece el Conductor Operario (1, 2 o 3)- kilometraje y especificar si el Vehículo queda operativo o no, si desea puede agregar observaciones.

[image: ]
· Lista de chequeo documentos: seleccionar dando clic con los documentos que cuenta el vehículo y detalle una observación del estado de los documentos (Ejemplo: próxima fecha de vencimiento de alguno de los documentos).
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· Verificación de Fluidos: Aquí podrá detallar en qué nivel se encuentran y debe Seleccionar uno de los siguientes: Bajo -Lleno – Medio - N/A.
· Refrigerante
· Aceite Motor
· Limpia Parabrisas
· Aceite Hidráulico Dirección
· Nivel de Combustible
· Líquido de Frenos
· Niveles de Transmisión 
· Transfer
· Cebador
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· Fugas del vehículo: seleccione si el vehículo presenta Fugas (SI/ NO), en caso de que diligencie que SI hay fugas es necesario y obligatorio que las incluya en el recuadro.

[image: ]
· Estado del vehículo: Aquí debe seleccionar el estado de las baterías (Bueno- Regular o Malo), así mismo con el estado de las correas (Bueno- Regular o Malo). 
Puede realizar algunas observaciones si se requiere.

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir a la revisión 2.
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Revisión 2: Le permite registrar datos de: Drenado filtro Trampa, Estado de Neumáticos, Revisión general de frenos, Revisión de carrocería.

[image: ]
· Estado de los Neumáticos: Debe registrar en qué estado se encuentran (Bueno, Malo o Regular), Así mismo realice alguna observación del estado de los neumáticos.
[image: ]

· Revisión General de frenos: Aquí podrá seleccionar el nivel de carga de los tanques (Alto- Medio- Bajo – No Aplica N/A). 

Así mismo podrá seleccionar el estado de los frenos de estacionamiento (Bueno o Malo. Si considera necesario puede detallar alguna observación en cada ítem.

[image: ]

· Revisión de la carrocería: Aquí podrá seleccionar (Malo- Regular- Bueno – No Aplica N/A) en cada uno de los ítems.
· Puertas cabina
· Compartimientos
· Cabina

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir a la revisión 3

[image: ]

Revisión 3: Le permite registrar datos de: Verificación de los componentes, Revisión general de luces (funciona), Bombillos fundidos, Inspección diario a bombas de extinción, cama de mangueras y Verificación de componentes.
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· Verificación de los componentes: Aquí podrá seleccionar su funcionamiento (Funciona / No funciona o No Aplica N/A), si considera necesario dejar alguna observación de funcionamiento.
· Bocinas
· Pito de aire
· Plumillas
· Alarma marcha atrás
· Espejos

[image: ]
· Revisión general de luces (Funciona): Podrá seleccionar si funcionan o no las luces (SI, NO, o No Aplica N/A.

[image: ]
· Bombillos Fundidos: Aquí debe seleccionar si existen bombillos fundidos (SI / NO), en caso de que diligencie que SI hay bombillos fundidos es necesario y obligatorio que las incluya en el recuadro de observación General de luces.

[image: ]

· Verificación de los componentes: Aquí podrá seleccionar su funcionamiento (Bueno o Malo), si considera necesario dejar alguna observación de funcionamiento en cada Ítem.
· Odómetro
· Horómetro
· RPM
· Voltímetro
· Temperatura motor
· Presión aceite motor
· Tanque de almacenamiento de aire
· Radio de comunicaciones
· Módulo sirena

· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir a la revisión 4
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Revisión 4: Le permite registrar datos de: Rayones o Golpes, Reporte de Siniestro, Inconvenientes de la suspensión, Lista de chequeo del KIT de carretera del vehículo.
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· Rayones o Golpes: seleccione si el vehículo tiene rayones o golpes (SI / NO) Si considera necesario puede detallar alguna observación.
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· Reporte de siniestro: seleccione si el siniestro esta reportado (SI / NO/ SIN INFORMACIÓN)

· Si NO está reportado, ¿Por qué? y detalle en el recuadro por qué no lo está. 
· SI está reportado, indique la fecha de radicación. seleccione la fecha en el calendario (dd/mm/aa)

[image: ]
· Inconvenientes de la Suspensión: seleccione si presenta inconvenientes (SI / NO), Si considera necesario puede detallar alguna observación.

[image: ]

· Lista de chequeo del KIT de carretera: Seleccione dando clic con los elementos que cuenta.
· De clic en el cuadro indicando si la información diligenciada es correcta
· Presione el botón siguiente para ir al paso 5.
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5. Fotografías: Para poder reportar las fallas y daños del vehículo, es fundamental el registro fotográfico en los casos que se pueda realizar, ya que el registro no es obligatorio, no obstante, en caso de cargar una foto usted debe dar clic sobre el recuadro gris para subir el archivo. El sistema abrirá una ventana emergente, donde podrá buscar el formato en su PC o en su celular, seleccione la imagen deseada y de clic en el botón Abrir.
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Una vez cargada la(s) fotografía(s) de clic en el botón subir archivo, para ingresar otro archivo, quite el archivo que subió anteriormente y repita el proceso.

[image: ]

El sistema abrirá una ventana emergente, donde le informara que el (los) archivo(s) fue(ron) subido(s) con éxito, de clic en OK para continuar registrando la información.

[image: ]
Si desea borrar un registro fotográfico que subió anteriormente de clic sobre la opción eliminar. 
De clic en el botón siguiente para terminar con el proceso.

[image: ]
El sistema arrojará un mensaje agradeciéndole por registrar la inspección diaria del vehículo, de clic en el botón finalizar para terminar con el proceso.
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11. [bookmark: _Toc105680403]LIKS TUTORIALES

A continuación, encontrara los enlaces de los diferentes videos tutoriales con los que cuenta la herramienta Log+, donde le indicara paso a paso las instrucciones que deben seguirse en los diferentes requerimientos.
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12. [bookmark: _Toc105680404]DOCUMENTOS RELACIONADOS

	CÓDIGO
	DOCUMENTO

	GR-PR30
	Procedimiento trámite de solicitudes herramienta LOG+

	N/A
	Videos tutoriales Herramienta Log+ 
https://logmas.bomberosbogota.gov.co:8443/VideoTutoriales




13. [bookmark: _Toc105680405]CONTROL DE CAMBIOS
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Advertencias
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cuenta la herramienta Log+, donde le indicara paso a paso las instrucciones que deben una tabla
seguirse en los diferentes requerimientos | Celda de tabla ~
Celda de tabla S
PARQUE AUTOMOTOR TP, =
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jefe de turno.
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(Uniformado residente taller).
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Con el fin de consultar la informacién relacionada de los vehiculos que se

encuentran asignados a su estacion, a confinuacion, se relacionan cada uno de
los pasos:

Dirfiase ol Men, seleccione Parque Automotor - Inventario y elija la opcion Parque
automotor.

= H

El sistema le mostrard una pagina con todos los vehiculos que fueron registrados o
asignados con anterioridad por el Administrador de la Herramienta.

Puede realizar la bisqueda del vehiculo por: Estacion / Sigla Infemna y Tipo de
vehiculo, y de clic en el recuadro Buscar.
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Con el fin de consultar Ia informacion relacionada de 10s vehiculos que se
encuentran asignados a su estacion, a confinuacion, se relacionan cada uno de
los pasos:

Diriase al Menu, seleccione Parque Automotor - Inventario y el la opcion Parque
automotor.

0—"0

g W RS

Bl sistema le mostrard una pagina con todos los vehiculos que fueron registrados o
asignados con anterioridad por el Administrador de la Herramienta.

Puede realizar la busqueda del vehiculo por: Estacion / Sigla Intema y Tipo de
vehiculo, y de clic en el recuadro Buscar.
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« Fecha de revision Técnico Mecdnica

« Vehiculo con Garantia (Si el vehiculo requiere o no garantia)

= Elvehiculo estd en Comision (SI/NO): si el vehiculo se encuentra en su
estacion o prestado a ofra estacion o dependencia.

« Una vez haya validado la informacién de los Datos basicos, presione el botén
siguiente para ir al paso 2.

Registro de Inventario Vehiculos @

Cresosy

echa de Revison Técico Mecinica
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H P Escribe aqui para buscar Muy nublado 34 ESP

6/06/2022




image14.png
O B INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | [ 7688074pdf x|+

- a x
C Archivo | Ci/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%20LOG%20%20_VERSION%202_%20MAY0%202022.pdf = : i
= | 14 | deB1 Q — + @) & | (B Vistadepigina A Lectura en voz alta (D Agregar texto 7 Dibuar v ‘5 Resaltar v & Borar | @ Blvo @
Furgon grua
i Gra

k. Mdquina extintora
I sin carroceria
m. Tanque
n. Wagon.
« Combustible (Diesel o Gasolina)
« Capacidad de carga (detallado en Kg)
« Capacidad de pasajeros sentados
Cilindraje (detallado en cms)
Funcionamiento: Mecanico- Operacional o Técnico.
« Una vez haya validado la informacién de las Caracteristicas, presione el
nte para finalizar

= - |
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El sistema arrojard un mensaje indicando que la consulta ha terminado, de clic en
el botén finalizar para terminar con el proceso.
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El sistema arojora un mensaje indicando que la consulta ha terminado, de clic en
el botén finalizar para terminar con el proceso.

* INSTRUCTIVO HERRAMIENTA TECNOLOGICA LOG+ »

Finstzar

jLa consulta ha terminado presiona finalizar para salir!
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MODULO II: SOLICITUD DE MANTENIMIENTO-PARQUE
AUTOMOTOR

Elsistema le mostrar una pagina con todos los vehiculos que fueron registrados con
anterioridad.

Puede realizar la bisqueda del vehiculo por: Estacion / Sigla Inferna y Tipo de
vehiculo, y de clic enlalupa para buscar el vehiculo.

1141 2. m.
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Una vez le muestre la informacion del vehiculo, de clic en los tres puntos verticales
de la parte superior derecha, para realizar la nueva solicitud del requerimiento.
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Una vez le muestre la informacion del vehiculo, de clic en los fres puntos verticales
de la parte superior derecha, para realizar la nueva solicitud del requerimiento.

i

‘Aparecerd una ventana emergente en la cual podrd realizar la solicitud de
mantenimiento del vehiculo.

Paso 1. Datos Bésicos: Le permite visualizar los datos bésicos y caracteristicas del
vehiculo que desea realizar la solicitud de mantenimiento, esta informacion viene
precargada por lo fanto no debe realizar ningn ajuste, es solo para su revision y
podra ver lo siguiente:

« Entidad asignada / Estacion: Le muestra el nombre de su estacion
« Tipo de Vehiculo: Le muestra el que selecciond al inicio para realizar el
mantenimiento, debe ser uno de los siguientes:
a. Antiguo
b. Bus
c. Cama baja
d. Camién Gria
e. Camioneta
f. Carro furgén
g. Carro fanque

h. Furgén
i. Groarescate
i Microbus

k. Mdquina de altura

. a7 am
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image19.png
[ @ INSTRUCTIVO ESTACIONES HER' X | [j 7688074,pdf x|+ - =] X
¢} Archivo | Cy/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%:20L0G3%20%20_VERSION3:202_%20MAY0%202022.pdf & s -
= | 19 |8 Q — 4+ @ ©@ | (b Vistadepigina | A" Lecturaenvozalta Agregartexto | 7 Dibvjar v 'F Resaltar v & Bomar | & B, &

« Nomero de serie

« Fecha de vencimiento del SOAT

« Fecha de revision Técnico Mecdnica

= Vehiculo con Garantia (Si el vehiculo requiere o no garantia)

Solicitud de Mantenimiento Vehiculos
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En las Caracteristicas del vehiculo podrd visualizor la siguiente informacion, que
igualmente viene precargada.

« Marca del vehiculo: El Parque Automotor cuenta con mas de (22) marcas, una
de estas es la del vehiculo seleccionado para realizar la solicitud del

. Ti36am
H 0 Escribe aqui para buscar D EP ez




image20.png
[ @ INSTRUCTIVO ESTACIONES HER' X | [j 7688074,pdf x|+ - =] X
¢} Archivo | Cy/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%:20L0G3%20%20_VERSION3:202_%20MAY0%202022.pdf & s -
= |21 |8 Q — 4+ @ ©@ | (b Vistadepigina | A\ lecturaenvozalta | (D Agregartexto | ‘7 Dibujar v B Resaltar v & Bomar | @ B, &

b Camasenciia
c. Cabinado

d. Cerrada

e. Convertible

f. Disefio especiol
g. Doble cabina

h. Furgén
i Furgén gria
i Gria

k. Méquina extintora
I sin carroceria
m. Tanque
n. Wagén.
« Combustible (Diesel o Gasolina)
« Capacidad de carga (detallado en Kg)
« Capacidad de pasajeros sentados
« Cilindraje (detallado en cm?)
« Funcionamiento: Mecanico- Operacional o Técnico.

=
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precargada)
« Tumo: Debe seleccionar en el tumo que se encuentra al momento de realizar
la solicitud (Tumo uno, Tumo dos o Tumo fres).
« Tipo de Sistema: Seleccione la que requiere el vehiculo para solicitud de.
mantenimiento:
a. Carroceria, Cabina Y Chasis
b. Lantas
c. Sistema Confra Incendios
d. Sistema de Direccion
e. Sistema de Fluidos
f. Sistema de Frenos
g. Sistema de Motor
h. Sistema de Suspension
i Sistema de Transmision y Tren Propulsor
. Sistema Eléctiico
« Seleccione si este requerimiento necesita grja: (SI/ NOJ, este es un campo
obligatorio, de lo contrario, no le permite continuar.

Solicitud de Mantenimiento Vehiculos

A continuacién, podré agregar los servicios que requiera el vehiculo, debe
seleccionar la siguiente informacién:

Tipo de Servicio: Selecciona el ipo de servicio que considere
« Corectivo
« Mantenimiento por Garantia
« Preventivo
« Siniestro

VERSION 2/2022 22
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A continuacién, podré agregar los servicios que requiera el vehiculo, debe
seleccionar la siguiente informacién:

Tipo de Servicio: Selecciona el ipo de servicio que considere
« Correctivo

«  Mantenimiento por Garantia
« Preventivo
« Siniestro

VERSION 2/2022 22

* INSTRUCTIVO HERRAMIENTA TECNOLOGICA LOG+ »

Tipo de Falla: Aqui podra escoger el tipo de falla, es decir para cada Sistema hay
un fipo de falla, aquile dejaremos dos ejemplos:

Primer ejemplo: I fipo de sistema es de Suspension, donde su tipo de falla puede ser
dario en los amortiguadores o en los bujes.

[TIPO DESISTEA. TIPODE FALLA
[FORTIGUADORES_[SOPORTES
SISTEMADE [ MUELLES [BoMBONAS
SUSPENSION [BUUES [TUERAS
[erapas [RESORTE

Segundo ejemplo: El tipo de sistema es de Liantas, donde su tipo de falla puede ser
dario en los rines o las llantas requieren alineacién y balanceo.

PO DE SSTEMA TIPODEFALLA
Ei [CAVEIO DE LLANTAS
[LUNTADE REPUESTO_[ROTACION
PNCHADA PERNOS
LLANTAS [RINES [PRESION
[AUNEAGION Y BALANGED [GOLPES
Ueri00 [copx

Puede describir una observacion de la solicitud si lo desea (no es obligatorio), pero
esta permite complementar la descripcion de la falla, es importante dar clic en el
cuadro amarillo (+) con elfin de incluir la falla, aprobar la solicitud del servicio y poder

. @ ELym
H O Escribe aqui para buscar D EP ez





image23.png
[ | B INSTRUCTIVO ESTACIONES HER™ x | ) 7688074pdf x|+

C

Archivo | Cy/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%20L0G%20%20_VERSION%202_%20MAY0%202022.pdlf ‘ 7=

23 | dest Q — + @ & | (B Vitadepigina AN Lectura en voz alta (@ Agregar texto Dibujar  ~ Resaltar Borrar | @ B
pig greg: i %

A continuacién, podré agregar los servicios que requiera el vehiculo, debe
seleccionar la siguiente informacién:

Tipo de Servicio: Selecciona el ipo de servicio que considere
« Correctivo

«  Mantenimiento por Garantia
« Preventivo
« Siniestro
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Tipo de Falla: Aqui podra escoger el tipo de falla, es decir para cada Sistema hay
un fipo de falla, aquile dejaremos dos ejemplos:

Primer ejemplo: I fipo de sistema es de Suspension, donde su tipo de falla puede ser
dario en los amortiguadores o en los bujes.

[TIPO DESISTEA. TIPODE FALLA
[FORTIGUADORES_[SOPORTES
SISTEMADE [ MUELLES [BoMBONAS
SUSPENSION [BUUES [TUERAS
[erapas [RESORTE

PO DE SSTEMA TIPODEFALLA
Ei [CAVEIO DE LLANTAS
[LUNTADE REPUESTO_[ROTACION
PNCHADA PERNOS
LLANTAS [RINES [PRESION
[AUNEAGION Y BALANGED [GOLPES
Ueri00 [copx

Puede describir una observacion de la solicitud si lo desea (no es obligatorio), pero
esta permite complementar la descripcion de la falla, es importante dar clic en el
cuadro amarillo (+) con elfin de incluir la falla, aprobar la solicitud del servicio y poder

1209 p.m.
H P Escribe aqui para buscar [=EON=" E

6/06/2022




image24.png
[ | @ INSTRUCTIVO ESTACIONES HER x | ) 7688074pdf x|+ -

a X
6] Archivo | Cy/Users]cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTAS620L 0GS620%20_VERSIONS6202_%20MAY0%202022.pdlf = s -
= | 3 |es Q — 4+ @ ©@ | (b Vistadepigina | A\ lecturaenvozalta | (D Agregartexto | ‘7 Dibujar v B Resaltar v & Bomar | @ B, &
E [CAUBIO GE LUNTAS
LNTAGEREPUESTO_[ROTACION
FCHDE FERNGS
LLANTAS  [REs FRESON
[ALNEACION Y BAUINCEO [GOLPES
Uri00 JcoPn

Puede describir una observacion de la solicitud si lo desea (no es obligatorio), pero
esta permite complementar la descripcién de la falla, es importante dar clic en el
cuadro amarillo (+) con elfin de incluir la falla, aprobar la solicitud del servicio y poder
continuar con el proceso.
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A continuacién, podrd visualizar el listado de fallas solicitadas, valide nuevamente y

en caso de que se haya equivocado podrd dar clic en la papelera y eliminar el
servicio.

v De clic en el cuadro indicando si la informacién diigenciada es corecta
v Silo desea puede regresar al paso 1, presionando el botén anterior
v De lo contrario, presione el boton siguiente para ir al paso 3

1210p.m.
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A continuacion, podrd visualizar el litado de fallas solicitadas, valide nuevamente y
en caso de que se haya equivocado podrd dar clic en la papelera y eliminar el
servicio.

v De clic en el cuadro indicando si la informacién diigenciada es corecta
v Silo desea puede regresar al paso 1, presionando el botén anterior

¥ De o contrario, presione el boton siguiente parair al paso 3

Prevenivo - camowmms .

Listado de Fallas Solcadas

Too senvicio Obsevacion
Servicio

, ELVEHCULO SE ENCUENTRA

ANTAS TRASERAS
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Una vez cargadols) lo(s) documento(s) de clic en el botén subir archivo, para
ingresar ofro archivo, quite el archivo que subio anteriormente y repita el proceso.

‘Solicitud de Mantenimiento Vehiculos

-

Descrpeen dot Arolo

Documento

H P Escribe aqui para buscar & 18°C Lluvia ligera
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Docune

FoRuATOg

El sistema abrir una ventana emergente, donde le informara que el (los) archivo(s)
fue(ron) subido(s) con éxito, de clic en OK para continuar registrando la
informacion.
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Una vez, los documentos se encuentren cargados en el sistema, continie
registrando la siguiente informacion:

« Puede describir una observacion en caso que requiera, este campo no es
obligatorio.

« Fecha de solicitud (Esta viene precargada de la fecha en que se realiza el
reporte en el aplicativo)

« Kilometraje (Km), sefiale el kilometraje actual del vehiculo.

= Horas de Operacion (hr), sefiale las horas de operacion

= De acuerdo con su evaluacion, sefiale si el vehiculo queda operativo (SI
/NO)

v De clic en el cuadro indicando sila informacién diigenciada es comecta.

v Silo desea puede regresar al Paso 2, presionando el botén Anferior.

v De lo confrario presione el botén Siguiente para finalizar.

H P Escribe aqui para buscar
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Una vez, los documentos se encuentren cargados en el sistema, continie
registrando la siguiente informacion:

« Puede describir una observacion en caso que requiera, este campo no es
obligatorio.

« Fecha de solicitud (Esta viene precargada de la fecha en que se realiza el
reporte en el aplicativo)

« Kilometraje (Km). sefiale el kilometraje actual del vehiculo.

= Horas de Operacion (hr), sefiale las horas de operacion

= De acuerdo con su evaluacion, sefiale si el vehiculo queda operativo (SI
/NO)

v De clic en el cuadro indicando sila informacion diigenciada es comecta.

v Silo desea puede regresar al Paso 2, presionando el botén Anterior.

¥ Delo contrario presione el botén Siguiente para finalizar.

iEl kilometraje no puede ser
inferior!
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El sistema arrojard un mensaje indicando que la solicitud del requerimiento de
servicio para el vehiculo ha sido registrada y enviada al jefe de tumo, de clic en el
botén finalizar para terminar con el proceso.

Solicitud de Mantenimiento Vehiculos.

Datos Bésicos Descripeion del Arroglo R —

iMuy bien, la solicitud del requerimiento de servicio para el vehiculo

ha sido registrada y enviada al jefe de turno.!

' - 1220p.m
H 0 Escribe aqui para buscar D BP0




image32.png
x|+
Y Dibujar v ‘P Resaltar v ¢ Borrar

O B INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | [ 7688074pdf
C Archivo | Ci/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%20LOG%20%20_VERSION%202_%20MAY0%202022.pdf
— + @) & | (B Vistadepigina A Lectura en voz alta (D Agregar texto

= | 2 | d8s1 Q
==
=]
]

l sistema arojora un mensaje indicando que la solicitud del requerimiento de
servicio para el vehiculo ha sido registrada y enviada al jefe de tumo, de clic en el

botén finalizar para terminar con el proceso.

Solicitud de Mantenimiento Vehiculos.

- -
Datos Bésicos Descripeion del Arroglo R —

iMuy bien, la solicitud del requerimiento de servicio para el vehiculo
ha sido registrada y enviada al jefe de turno.!
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Este médulo le permite al jefe de la estacion o el jefe de
turno validar, si la solicitud presentada por el Conductor

operario sobre el mantenimiento requerido corresponde
a la necesidad del vehiculo. Es importante precisar que
hasta que el jefe no avale, no se puede continuar el flujo
de la solicitud del trémite. Tanto para el aval como para
el rechazo llegard una nofificacién al solicitante y al jefe
de estacién.
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MODULO IlI: AUTORIZAR REQUERIMIENTO-JEFE
DE TURNO
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.. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE BOGOTA

El sistema le mostrara una pagina con fodos los vehiculos que estan a la espera de
que se les autorice la solicitud de requerimiento, puede realizar la bsqueda del
vehiculo por: Estacién / Sigla Infemna y Tipo de vehiculo, y de clic en la lupa para
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Dirfiase al Mend, seleccione Parque Automotor - Jefe de Estacion/ jefe de tumo” y
el la opcion Autorizar Requerimientos

.. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE BOGOTA

ocls
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* INSTRUCTIVO HERRAMIENTA TECNOLOGICA LOG+ »

Paso 1. Datos Bésicos: Le permite visualizar los datos bésicos y caracteristicas del
vehiculo que desea autorizar la solicitud de mantenimiento, esta informacion viene
precargada por lo tanto no debe realizar ningdn juste, es solo para su revision y
podra ver lo siguiente:

« Entidad asignada / Estacion: Le muestra el nombre de su estacion
« Tipo de Vehiculo: Le muestra el que selecciond al inicio para realizar el
mantenimiento, debe ser uno de los siguientes:
a. Antiguo
b. Bus
c. Cama baja
d. Camién Gria
e. Camioneta
f. Carro furgén
g. Carro fanque

h. Furgén
i. Groarescate
i Microbus

k. Mdquina de altura

' - 1229p.m
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Subgrupo: Al que pertenezca el vehiculo que usted ha seleccionado para el
mantenimiento, debe ser uno de los siguientes:
VPO1, VP02, VP03, VPO4, VPOS VP06, VPO7, VP08, VPO, VP10, VP11, VP12,
VP13, VP14, VP15, VP16, VP17, VP18

« Placa del vehiculo seleccionado

« Placa de inventario

« Siglaintema del vehiculo

« Nomero de motor

« Nomero de chasis

« Nomero de serie

« Fecha de vencimiento del SOAT

« Fecha de revision Técnico Mecdnica

« Vehiculo con Garantia (Si el vehiculo requiere o no garantia).

Solicitud de Mantenimiento Vehiculos

' - 1235p.m
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. Venicuio utiifano.
« Tipo de Carroceria: Debe ser uno de los siguientes

a. Bombero

b. Cama sencilla

c. Cabinado

d. Cerrada

e. Convertible

f. Disefio especiol

g. Doble cabina

h. Furgén
i Furgén gria
i Gria

k. Mdquina extintora
I sin carroceria
m. Tanque
n. Wagon.
« Combustible (Diesel 0 Gasolina)
« Capacidad de carga (detallado en Kg)
« Capacidad de pasajeros sentados
Cilindraje (detallado en cm?)
Funcionamiento: Mecanico- Operacional o Técnico.

Una vez haya validado la informacion de las caracteristicas, presione el botén
siguiente para ir al paso 2.

Aparecerd una ventana emergente en la cual podrd autorizar la solicitud de
requerimiento.
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solicitud de mantenimiento.
« Tipo de Sistema: La que requiere el vehiculo para autorizacion de solicitud de
mantenimiento:
a. Carroceria, Cabina Y Chasis
b. Lantas
c. Sistema Confra Incendios
d. Sistema de Direccion
e. Sistema de Fluidos
f. Sistema de Frenos
g. Sistema de Motor
h. Sistema de Suspension
i. Sistema de Transmision y Tren Propulsor
j. Sistema Eléctiico
«Informa si este requerimiento necesita grda: (SI/ NO)
« Le detalla en que taller se encuentra asignado el vehiculo
A continuacion, podrd visualizar el litado de fallas solicitadas, valide nuevamente y
en caso de que se haya equivocado podrd dar clic en la papelera y eliminar el
servicio.
v De clic en el cuadro indicando si la informacién diigenciada es correcta
v Silo desea puede regresar al paso 1, presionando el botén anterior

¥ De lo contrario, presione el botén siguiente porair al paso 3
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Paso 3. Ver documentacién: Aqui podra descargar la documentacion de soporte
que fue cargada al sistema a la hora de crear la solicitud de requerimiento por el
Conductor Operario.

Una vez, haya revisado los documentos que se encuentran cargados en el sistema,
continve validando la siguiente informacion:

« Observaciones que se hayan hecho

Fecha de solicitud

Kilometraje (Km)

Horas de operacion del vehiculo (h)

Seleccione si el vehiculo queda operativo (51 / NO)
Confirme que la informacién es correcta

Presione el boton siguiente para ir al paso 4.

AN
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Una vez, haya revisado los documentos que se encuentran cargados en el sistema,
continve validando la siguiente informacion:

« Observaciones que se hayan hecho

« Fecha de solicitud

Kilometraje (Km)

Horas de operacion del vehiculo (h)

Seleccione si el vehiculo queda operativo (51 / NO)
Confirme que la informacién es correcta

Presione el boton siguiente para ir al paso 4.

AR
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Paso 4. Casos anteriores: Podré observar las solicitudes anteriores que ha tenido el
vehiculo, Dar clic en la opcién “fistado de casos anteriores”.

v Silo desea puede regresar ol paso 3, presionando el botén anterior
¥ Delo contrario, presione el botén siguiente parair ol paso 5

- B

=

Paso 5. Validacién: Aqui podré Rechazar o Aprobar la solicitud del mantenimiento
de acuerdo con la informacién que verific anteriormente.
« Encaso de Rechazar la solicitud, el sistema le pedirG que selecciones una de
las siguientes causales de rechazo
v Falla/ Dafio ya reportado en una anterior solicitud
v LaFalla/ Dafio reportado no corresponde
v No cuenta con informacién
Completa de la falla o dafio
¥ No cumple con especificaciones

. @ ey
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v De clic en el cuadro indicando si la informacién diigenciada es
correcta.

v Silo desea puede regresar al Paso 3, presionando el botén Anterior.

v De lo contrario presione el botén Siguiente para finalizar

(==

Elsistema arrojard un mensaje indicando que se ha validado la solicitud del
requerimiento.
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iMuy bien, s lidado la solicitud del requerimiento presione

ar para terminar con el procesol
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En caso de Aprobar la solicitud del mantenimiento:
« Podrd visualizar la fecha del caso

« Puede describir una observacion en caso que requiera, este campo no es
obligatorio.
v De clic en el cuadro indicando si la informacién diigenciada es
correcta.
v Silo desea puede regresar al Paso 3, presionando el botén Anterior.
v De lo contrario presione el botén Siguiente para finalizar

Elsistema arrojard un mensaje indicando que se ha validado la solicitud del
requerimiento.
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iMuy bien, se ha validado la solicitud del requer

ento presione

finalizar para terminar con el proceso!
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MODULO: INSPECCIONES DIARIAS

Dirfjase al MenU, seleccione Inspecciones Diarias - Parque Automotor y efija la
opcién Vehiculos.

¥4 Paraue Automotor

7 o Nerer
Inspeccion Diaria Vehiculos

2 epecoanss Danas inpeccin ista > Veiculos
Parae Aot

El sistema le mostrard una pagina con fodos los vehiculos que fueron registrados
con anterioridad.

Puede realizar la busqueda del vehiculo por: Estacion / Sigla Interma y Tipo de
vehiculo, y de clic enla lupa para buscar el vehiculo.

(TeTc " R—
O0—"0'
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Inspeccion Diaria Vehiculos

¥4 Paraue Automotor

2 Eaipotiensc
# Inpoccsones Diras
Parcue Autamotor

Gestin e

Elsistema le mostrard una pégina con todos los vehiculos que fueron registrados
con anterioridad.

Puede realizar la busqueda del vehiculo por: Estacién / Sigla Interna y Tipo de:
vehiculo, y de clic en la lupa para buscar el vehiculo.

o
Oo—"0'

o
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Una vez le muestre la informacion del vehiculo, de clic en los tres puntos verticales
de la parte superior derecha, Dar clic en el botén rojo para registrar la inspeccion.
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Una vez le muestre la informacién del vehiculo, de clic en los tres puntos verticales
de la parte superior derecha, Dar clic en el botén rojo para registrar la inspeccion.

 INSTRUCTIVO HERRAMIENTA TECNOLOGICA LOG+

Aparecera una ventana emergente en la cual podrd registrar a inspeccion del
vehiculo.

Revisién 1: Le permite registror datos de: Recorido, Lita de chequeo de
documentos, verificacion del nivel de fivjo y fugas del vehiculo.

Inspeccién Diaria Vehiculo
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Apareceré una ventana emergente en la cual podrd registrar a inspeccion del
vehiculo.

Revisién 1: Le permite registrar datos de: Recorrido, Lista de chequeo de
documentos, verificacion del nivel de fiujo y fugas del vehiculo.

Inspeccién Diaria Vehiculo

Recorido
Lisa de Chequeo Documentos
Vetfcacion Nivel de Fijo

Fugas del Vehiculo
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* Recorrido: Debe registrar el turno al que pertenece el Conductor Operario (1,

20 3)- kilometraie, las horas del motor y especificar si el Vehiculo queda
operativo o no, si desea puede agregar observaciones.

Horas Motor

93500 50000

« Lista de chequeo documentos: seleccionar dando clic con los documentos

que cuenta el vehiculo y detalle una observacion del estado de los
documentos (Ejemplo: préxima fecha de vencimiento de alguno de los
documentos).

Lista de Chequeo Documentos
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Horas Motor

50000

« Lista de chequeo documentos: seleccionar dando clic con los documentos
que cuenta el vehiculo y detalle una observacion del estado de los
documentos (Ejemplo: préxima fecha de vencimiento de alguno de los
documentos).

Lista de Chequeo Document
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« Verificacion Nivel de Flujo: Aqui podra detallar en qué nivel se encuentran y
debe Seleccionar uno de los siguientes: Bajo -Lleno - Medio - N/A.

Refrigerante

Aceite Motor

Limpia Parabrisas

Aceite Hidraulico Direccion

Aceite Hidraulico Transmision

Nivel de Combustible

Aceite Bomba de Incendio

Liquido de Frenos

Nivel de UREA

Niveles de Transmision

Transfer

Cebador

Verfcactn vl de Fp

N NN NN NN

- Fugas del vehiculo: seleccione si el vehiculo presenta Fugas (SI/ NOJ, en caso
que diligencie que SI hay fugas es necesario y obligatorio que las incluya en
el recuadro gris.
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* INSTRUCTIVO HERRAMIENTA TECNOLOGICA LOG+ *
« Estado del vehiculo: Aqui debe seleccionar el estado de las baterias (Bueno-
Regular o Malo), asi mismo con el estado de las correas (Bueno- Regular o

Malo).
Puede realizar algunas observaciones si se requiere.

v De clic en el cuadro indicando si la informacién diligenciada es
correcta
' Presione el botén siguiente para ir a la revision 2.

Agregar texto ¥ Dibujar

'F Resaltar v ¢ Borar

& 17°C Lluvia ligera

=]

(=0

Esp

246p.m.
6/06/2022

o




image54.png
O | @ INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | [B) INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | + - 8 x
6] Archivo | Cy/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%:20L0G3%20%20_VERSION3:202_%20MAY0%202022.pdf = K3
= | 5 |8 Q — 4+ @ ©@ | (b Vistadepigina | A" Lecturaenvozalta Agregartexto | 7 Dibvjar v 'F Resaltar v & Bomar | & B, &

Malo).
Puede realizar algunas observaciones si se requiere.

¥ De clic en el cuadro indicando si la informacién diligenciada es

correcta
v Presione el botén siguiente para ir a la revisién 2.
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Revisién 2: Le permite registrar datos de: Drenado fitro Trampa, Estado de
Neuméticos, Revisién general de luces (Funciona), Bombillos fundidos del vehiculo.

Inspeccion Diaria Vehiculo

2

Revisién2

[r—

[——

= Drenado Fiffro Trampa: Debe registrar con respecto al drenado (si se realizd/
No se realizb 0 No aplica N/A).

Drenado Fillro Trampa
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n_2: Le pemite registrar datos de: Drenado fitro Trampa, Estado de
Neumdticos, Revision general de luces (Funciona), Bombillos fundidos del vehiculo.

Revisién2

[r—

[——

+ Drenado Filtro Trampa: Debe registrar con respecto al drenado (si se realizé/
No se realizé o No aplica N/A).

Drenado Fillro Trampa

« Estado de los Neumdticos: Debe registrar en qué estado se encuentran
(Bueno, Malo o Regular), Asi mismo redlice alguna observacion del estado de

los neumaticos.
Estado de Neumdilcos

VERSION 2/2022 46





image57.png
O | @ INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | [B) INSTRUCTIVO ESTACIONES HER X | +
C C:/Users/cparias/Downloads/INSTRUCTIVO%20ESTACIONES%20HERRAMIENTA%20L0G%20%20_VERSION%202_%20MAY0%202022.pdf

= | 46 | des1 Q

Archivo

Y Dibujar v ‘P Resaltar v ¢ Borrar =] B

— + @) & | (b Vistadepigina A Lectura en voz alta Agregar texto

[——

Drenado Filfro Trampa: Debe registrar con respecto al drenado (si se realizd/
No se realizd o No aplica N/A).

Drenado Fillro Trampa

Estado de los Neumdticos: Debe registrar en qué estado se encuentran
(Bueno, Malo o Regular), Asi mismo realice alguna observacién del estado de

los neumaticos.
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Revision general de frenos: Podrd seleccionar los niveles de carga de los
Tanques, seleccione uno de estos: Alfo, Bajo, Medio o No Apiica.

Asi mismo podrd seleccionar el estado Bueno o Malo de los siguientes items:

' Frenos de estacionamiento
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Revision general de frenos: Podrd seleccionar los niveles de carga de los
Tanques, seleccione uno de estos: Alto, Bajo, Medio o No Aplica.

Asi mismo podrd seleccionar el estado Bueno o Malo de los siguientes items:

v Frenos de estacionamiento
v Frenos de servicio

v Frenos auxiliares
Si considera necesario puede detaliar alguna observacion.

“e

Revision de la carroceria: Aqui podra seleccionar (Malo- Regular- Bueno - No
Aplica N/A) en cada uno de los items.

- Puertas cabina

- Compartimientos

- Plataformas

- Guias
3p.m
e = 6/06/2022
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Revisién 3: Le permite registrar datos de: Verificacion de los componentes, Revision
general de Luces (funciona), Bombillos fundidos, Inspeccion de los Bombas de
extincién, Cama de Mangueras y Verificacion de componentes.
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general de Luces (funciona), Bombillos fundidos, Inspeccion de las Bombas d
exfincion, Cama de Mangueras y Verficacién de componentes.

Veriicackén de Componeries.

Re neral de Luces (Funciona)

Bombilos Fundic
Inspeccion Diria Bombas de EXIncon

Cama de Manguera

Veriicacén de Componertes.
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« Verificacion de los componentes: Aqui podrd seleccionar su funcionamiento
(Funciona / No funciona o No Aplica N/A), si considera necesario dejar alguna
observacion de funcionamiento.

v Bocinas

Pito de aire

Plumilas

Alarma marcha atras

Espejos
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« Verificacion de los componentes: Aqui podrd seleccionar su funcionamiento
(Funciona / No funciona o No Aplica N/A), si considera necesario dejar alguna
observacion de funcionamiento.

v Bocinas

Pito de aire

Plumillas

‘Alarma marcha atrés

v
v
v
¥ Espejos
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« Revision General de los Luces: Aqui podrd seleccionar su funcionamiento (SI
funciona / NO funciona o - No Aplica N/A)
v Luces de emergencia
Luces Altas
Luces Bajas
Panel instrumentos (Bomba)
Panel instrumentos (Cabina)
Direccionales

v
v
v
v
v
¥ Luces Frenos

Revisién General
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« Bombillos Fundidos: Aqui debe seleccionar si existen bombillos fundidos (I /
NO).

* Asimismo realice alguna observacién General de luces.

Bombillos Fundidos

ra fundido el bombillo de la direccional izquierda

«  Inspeccion diaria Bombas de extincion:
Debe seleccionar la Marca de la Bomba, una de estas:
a) Hale
b) No Aplica
<) Rosenbaver
d) Wateraous
v Funcionamiento de las palancas, especifique su estado: Bueno- Malo o
No Aplica N/A.
v Funcionamiento de Manémetros, especifique su estado: Bueno- Malo o
No Aplica N/A.
Si considera necesario puede detallar alguna observacion en cada item, o
una observacion general.

Seleccione silos siguientes items funcionan o no (SI/NO):
- Sistema de enganche de aérea
- Sistema de enganche de bomba
- Fuga de agua de esfoperos
- Panel de instrumentos
Gobernadores de presién electronicos
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Revisién 4: Le permite registrar datos de: Rayones o Golpes, Reporte de Siniestro,
Inconvenientes de la suspensién, Lista de chequeo del KIT de carretera del vehiculo.

Inspeccion Diaria Vehiculo

« Rayones o Golpes: seleccione si el vehiculo tiene rayones o golpes (Sl / NO)
Si considera necesario puede detallar alguna observacion

Rayones o Golpes

h = ot 10p.m.
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Reporte de siniestro: seleccione si el siniestro esta reportado (SI / NO/ SIN
INFORMACION)
¥ i NO estd reportado, zPor qué? y detalle en el recuadro por qué no lo
esta.

¥ Sl esta reportado, indique la fecha de radicacién.
seleccione la fecha en el calendario (dd/mm/aa)
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« Reporte de siniestro: seleccione si el siniestro esta reportado (SI / NO/ SIN
INFORMACION)

v SiNO estd reportado, zPor qué? y detalle en el recuadro por qué no lo
esta.

v Sl estd reportado, indique la fecha de radicacion.
seleccione la fecha en el calendario (dd/mm/aa)

« Inconvenientes de la Suspension: seleccione si presenta inconvenientes
(S1/ NO), Si considera necesario puede detallar alguna observacion.

Inconvenientes de la Suspension
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« Inconvenientes de la Suspension: seleccione si presenta inconvenientes
{51/ NO), Si considera necesario puede detallar alguna observacion.

Inconvenientes de la Suspension
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« Llista de chequeo del KIT de carretera: Seleccione dando clic con los
elementos que cuenta
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« Lista de chequeo del KIT de carretera: Seleccione dando clic con los
elementos que cuenta.

Se considera obligatorio detallar alguna observacién General.
v De clic en el cuadro indicando si la informacion diligenciada es

correcta
v Presione el botén siguiente para i al paso 5.
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5. Fotografias: Para poder reportar las fallas y dafios del vehiculo, es fundamental el
registro fotogréfico en los casos que se pueda realizar, ya que el registro no es
obligatorio, no obstante, en caso de cargar una foto usted debe dar clic sobre el
recuadro gris para subir el archivo. El sistema abriré una ventana emergente, donde:
Ppodra buscar el formato en su PC o en su celular, seleccione la imagen deseada y
de clic en el botén Abrir.
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Una vez cargada la(s) fotografia(s) de clic en el botén subir archivo, para ingresar
ofro archivo, quite el archivo que subié anteriormente y repita el proceso.

Inspeccion Diaria Vehiculo

- -

Elsistema abrirg una ventana emergente, donde le informara que e (los) archivol(s)
fue(ron) subido(s) con éxito, de clic en OK para continuar registrando la
informacion.
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Si desea borrar un registro fotogréfico que subib anteriormente de clic sobre la

opcion eliminar.
De clic en el botén siguiente para terminar con el proceso.
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