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Anexo B12: Agenda de la reunión estándar 

Lista de verificación de agenda de reunión estándar

(Lista de verificación de agenda de reunión estándar para ser utilizada en reuniones dentro de OSOCC / UC / SC)

A Información general

A.1 Fecha [DD-MMM]

A.2 Tiempo [hh: mm] 

A.3 ciudad

A.4 Sector

A.5 Lugar / lugar

A.6 Propósito de la reunión

A.7 Coordinador de la reunión (Nombre / Organización)

B Descripción general

B.1 Situación

B.1.1 Seguridad

B.1.2 Seguridad

B.1.3 Situación en general

B.1.4 Situación en detalle

B.2 Actividades (de campo / internas)

B.2.1 Actividades concluidas

B.2.2 Actividades en curso

B.2.3 Actividades planificadas

B.3 Recursos

B.3.1 Recursos disponibles

B.3.2 Recursos entrantes

Análisis C

C.1 Resumen

C.2 Prioridades

D Planificación muy por delante

D.1 Propuestas para acciones

D.2 Instrucciones

D.3 Otros asuntos

D.4 Preguntas

E Próxima reunión

E.1 Fecha [DD-MMM]

E.2 Tiempo [hh: mm] 

Z Formulario completado por:Z Formulario completado por:

Z.1 Nombre

Z.2 Título / Posición


