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ALCALDI[A MAYOR
DEBOGOTAD.C.
|

NCIAY TICLA
Uriad Adminestratva Especial Cuarpo
Ofcial ce Borberos

ACTA DE REUNION

Fecha: 13 de Septiembre de 2018 Hora: 3:30- 5:00 pm
Lugar:  Sala de Juntas Direccién UAECOB

Tema: Sesion ordinaria Comité de Archivo

Asistentes:

Miembros del Comité

NOMBRE DEEPr:lI:«III?:;éIA TEL CORREO ELECTRONICO FIRMA
Gloria Verénica Zambrano Ocampo SGC gzambrano@bomberos ﬁ/ﬂ
Gonzalo Carlos Sierra Vergara OAP gsierra@bomberos
Ghionna Caterine Gonzalez Turizo 0Al ggonzalez@homberosbogota:%
Rubén Antonio Mora Garcés ocl rmora@bomberosbogota '—I,::i \ Jwi
Francisco Rubiano Mufioz SGC-GD 14002 frubiano@bomberos 7,

t
Invitados

NOMBRE DEEPINIIE.II:IIIIJ);I:({IA TEL CORREO ELECTRONICO ) ‘FIARD:IA -
Pedro Andrés Manosalva Rincon SGC- CD pmanosalva@bomberos [T 1/|./ j=
Blanca Irene Delgadillo Porras SGC - CD bdelgadillo@bomberos D e N |
Patricia Guio Pedraza SGC - SIG 40431 pguio@bomberos ’ﬁ N\ ED
Mdnica Herrera Ceballos OAJ mherrera@bomberos | W,Nir b=
Mariano José Garrido Burgos OAP - TIC mgarrido@bomberos 271w Lo

Desarrollo de la reunion:

K

La Doctora Gloria Zambrano, como Presidente del Comité Interno de Archivo da la bienvenida a
los miembros e invitados al Comité e inicia la sesion, de acuerdo con el siguiente orden del dia:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C-
SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA
Uradad Administratva Especial Cuspo
Oficial de Bomberns

1. Llamado a lista y verificacion del Quérum.

Se llama a lista y se constata que todos los integrantes miembros del Comité se encuentran
presentes y dispuestos para adelantar la reunién.

2. Presentacion y aprobacion del Programa de Gestion Documental — PGD

El lider de Gestién Documental informé sobre el proceso que se adelanté para la actualizacion
del Programa de Gestién Documental PGD de la entidad, empezando por los antecedentes,
definicién e importancia del mismo, indicando que no obstante que la actualizacién se venia
desarrollando en la UAECOB, el proceso tuvo un impulso significativo en cumplimiento del
compromiso institucional del sefior Director con relacién al apoyo de la Estrategia Bogota 2019
IGA + 10 componente de Gestién Documental, bandera liderada por la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogotd y el Archivo de Bogota.

Continud sefialando que el proceso de actualizacion del documento inicio con la socializacion y
presentacion de la estrategia por parte del Archivo de Bogota y la firma aliada contratada para
el acompafiamiento a la UAECOB, en cuya consecuencia se adelantaron mesas de trabajo con
funcionarios y contratistas de la Subdireccion de Gestion Corporativa (Administrativa,
Disciplinarios, Sistema Integrado de Gestién y Gestion Documental), la Oficina Asesora de
Planeacién (Calidad y Tecnologia), la Oficina Asesora Juridica y la Oficina Asesora de Control
Interno, las cuales estuvieron orientadas por profesionales del Archivo de Bogota y de la firma
aliada.

Se presentd la estructura del documento Programa de Gestion Documental PGD y se hizo una
breve explicacion relacionada con: i) los elementos en cuanto a aspectos generales, ii) los
lineamientos del proceso de gestion documental, iii) las fases de implementacion, iv) los
programas especificos y v) la armonizacion con los planes y sistemas de gestién de la Entidad.
Igualmente, se informé que el documento elaborado por el equipo interinstitucional se culmino
el pasado viernes siete (7) de septiembre, el cual se remitid via correo electronico a la Firma
Aliada del Archivo de Bogota para la respectiva revision y recomendacion.

Terminada la presentacién del PGD, aclarados los planteamientos expuestos por los asistentes,
el documento se puso a consideracion del Comité el cual por unanimidad lo aprueba.
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3. Avance de actualizacion de la Tabla de Retencion Documental

Se informa a los miembros del Comité que las Tablas de Retencion Documental — TRD de la
Unidad fueron convalidadas mediante Acuerdo 02 de 2013 del Consejo Distrital de Archivos; sin
embargo, pese a ellas, las mismas deben ser actualizadas en consideracion de la expedicion con
posterioridad al 2012 de normas nacionales o distritales y directrices archivisticas, asi como a la
actualizacion de procesos y procedimientos en la UAECOB, entre otros aspectos.

Se aclara igualmente, que el proceso de actualizacién de la TRD se reiniciara luego de terminar
la actualizacion del PGD, haciendo énfasis en que se requiere del acompafiamiento de las demas
dependencias de la entidad.

4, Informe Contrato de Comodato N° 4213000-498-2018

Se da a conocer al Comité, que actualmente se tiene con la Secretaria General Alcaldia Mayor
de Bogota — UAECOB a titulo de comodato el depdsito No. 508 del Archivo de Bogota, donde se
conserva y administra el archivo central.

Teniendo en cuenta que el comodato vence el 29 de enero de 2019, la UAECOB viene
estudiando algunas alternativas tendientes a solucionar lo relacionado con el Archivo Central,
tales como: Gestionar la continuidad del Comodato, adecuar dentro de las sedes de la Entidad
un espacio que cumpla con los requisitos minimos para depdsitos de archivo y/o contratar el
bodegaje y administracion del Archivo Central.

5. Implementacion Software de gestion documental ControlDoc

Se indica que la UAECOB dentro del proceso de modernizacion adquirié en el afio 2017 el
programa Gestor Documental Controldoc, el que va a permitir la implementacion de la gestion
de documentos electrénicos y a garantizar entre otros aspectos la seguridad de la informacion;
la adecuacidn e implementacion del aplicativo se ha venido trabajando por la Oficina Asesora de
Planeacién - Tecnologia durante el afio 2018, el cual sera lanzado o presentado oficialmente el
préximo 8 de Octubre de 2018. Se aclara que la administracién funcional estard a cargo de la
Subdireccién Gestion Corporativa - Gestion Documental y la administracion técnica estara a
cargo de Oficina Asesora de Planeacion — Tecnologia.
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6. Transferencias Documentales

Se informa que el Area de Gestién Documental tiene entre sus indicadores la realizacion de las
transferencias documentales primarias, para lo cual requiere de la colaboracién de todas las
dependencias de la entidad mediante la correcta aplicacion de la Tabla de Retencion
Documental asi como en la conformacién de los expedientes de archivo de acuerdo con las
series documentales respectivos y en la preparacion y organizacion del archivo.

7. Fortalecimiento Area de Gestién Documental

Teniendo en cuenta las actividades que el drea de Gestion Documental y Archivo debe

adelantar, algunas identificadas en esta Sesion, tales como el caso particular de la entrada en

“produccion” del Aplicativo Controldoc, se solicita se estudie la posibilidad de fortalecer el Area

de Gestion Documental tanto en recursos humanos como técnicos.

8. Proposiciones y varios

v Se resalta la labor adelantada por la Subdireccion de Gestién Corporativa en relacién con
el tema de gestion documental y archivo, asi como del apoyo de las demas dependencias
que contribuyeron con la actualizacion del Programa de Gestion Documental.

v Se plantea la posibilidad de asignar un referente documental que se articule con el Area
de Gestion Documental para apoyar las labores de archivo en las dependencias que tienen
un volumen de produccion documental alto.

Siendo las cinco (5 p.m.) se da por terminada la sesion del Comité de Archivo.

Compromisos de la reunion:

.. Fecha de
No. Actividad Responsable
entrega
1 |Entrega y firma del documento final
Fecha proxima reunion:
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