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RESOLUCION N<04 8DE 2016

Por medio de la cual se crea el Comite Interno de Archive de la UAE Cuerpo Oficial de 
Bomberos Bogota de conformidad al Decreto 1080 de Mayo 25 de 2015".

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL
DE BOMBEROS

En uso de las atribuciones legales que le confieren los Decretos Distritales 070, y 555 de
2011

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 74, establece que todos los 
ciudadanos tienen derecho a acceder a los documentos publicos, con excepciones de los 
casos que establezca la ley.

Que la Ley 80 de 1989, por medio de la cual se creo el Archive General de la Nacion, 
establece entre sus funciones la de promover la organizacion y el Fortalecimiento de los 
archives del Orden Nacional Departamental, Municipal y Distrital para garantizar la 
eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del Patrimonio Documental.

Que el Articulo 10 de la Ley 594 del 2000 expresa la Obligatoriedad de la creacion de 
archives. La creacion de los archives contemplados en los articulos 8 y 9 de la presente 
ley, asi como los archives de los organismos de control y de los organismos autonomos 
sera de caracter obligatorio.

Que el Decreto 1080 del 26 de Mayo de 2015 en su Articulo 2.8.2.1.14 dispone lo 
siguiente "De/ Comite Interno de Archive. Las entidades territoriales en los 
departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un 
Comite Interno de Archive cuya funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en 
materia archivfstica y de gestion documental, definir las polfticas, los programas de 
trabajo y los planes relatives a la funcion archivfstica institucional, de conformidad con 
la Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.

En merito de io expuesto.

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Creacion del Comite. El Comite Interno de Archive de la UAECOB, 
como un grupo asesor de la alta direccion, responsable de definir las polfticas, los planes
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y programas de trabajo y en especial la toma de decisiones en los procesos 
administrativos y tecnicos de los archivos; con el proposito de aplicarlas a las 
necesidades propias de la Unidad, en materia archivfstica.

ARTiCULO 2.- Conformacion del Comite. El Comite Interno de Archive estara 
conformado por los siguientes integrantes, quienes concurriran con voz y voto:

a. El Subdirector de Gestion Corporative, quien lo presidira;
b. El jefe o responsable del Archive o del Sistema de Archivos de la 

entidad, quien actuara como secretario tecnico;
c. El jefe de la Oficina Asesora de Planeacion o la dependencia 

equivalente;
d. El jefe 6 responsable del area de Sistemas o de Tecnologias de la 

Informadon.
e. El Jefe del area bajo cuya responsabilidad se encuentre el Sistema 

Integrado de Gestion.
f. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica;
g. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien contara con voz pero sin 

voto.

PARAGRAFO: Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o 
particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comite (funcionario 
de otras dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos 
entre otros).

La asistencia sera de caracter obligatorio y seran convocados por el presidente.
ARTICULO 3.- Funciones del Comite Interno de Archive. El Comite Interno de 
Archive en las entidades territoriales tendra las siguientes funciones:

Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la 
normatividad archivfstica.

Aprobar la politica de gestion de documentos e informadon de la entidad.

1.

2.
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3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoradon 
documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de 
Archives para su convalidacion y al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios 

Preciado para su registro.
4. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas 
de valoradon documental en el Registro Unico de Series Documentales que para 
el efecto cree el Archivo General de la Nacion.
5. Llevar a cabo estudios tecnicos tendientes a modernizar la funcion 
archivistica de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las 
tecnologias de la informacion en la gestion de documentos electronicos de 
conformidad con lo establecido en el Codigo de Procedimiento Administrative y de 

lo Contencioso Administrative.
6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos 
presentado por el area de archivo de la respectiva Entidad.
7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los 

documentos contra diferentes riesgos.
8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo 
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado y los Archives Generates Territoriales 
y adoptar las decisiones que permitan su implementadon al interior de la 
respectiva entidad, respetando siempre los principles archivisticos.
9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la 
informacion en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion 
archivistica.interna y la gestion documental

Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.
Aprobar las formas, formates y formularies fisicos y electronicos que 

requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.
12. Acompahar la implementadon del Gobierno en Linea de la entidad en lo 
referente a al impacto de este sobre la gestion documental y de informacion.
13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional 
de Archives, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion 

archivistica.

10.

11.
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Apoyar el diseno de los procesos de la entidad y proponer ajustes que 
faciliten la gestion de documentos e informacion, tanto en formate ffsico como 
electronico.

14.

15. Aprobar la implementacion de normas tecnicas nacionales e 
internacionales que contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.
16. Consignar sus decisiones en Actas' que deberan servir de respaldo de las 
Deliberaciones y determinaciones tomadas.
17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion 
documental y tablas de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de 
Planeacion y Gestion, en los aspectos relatives a la gestion documental.

La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se relacionen 
con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archives y gestion 
documental.

PARAGRAFO: El Comite velara por el cumplimiento de los lineamientos y polfticas del 
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en lo concerniente con 
el uso de tecnologias, gobierno en linea, la iniciativa cero papel, y demas aspectos de 
competencia de este Ministerio.

ARTICULO 4.- Evaluacion de Documentos de Archivo. La Evaluacion de 
Documentos de Archivo debera ser realizada por el area de Archivo o de Gestion 
Documental de la UAECOB, de acuerdo con lo establecido en la Ley 594 de 2000.

El Comite Interno de Archivo de la respectiva entidad es el responsable de aprobar el 
resultado del proceso de valoracion de los documentos de archivo, a partir de 
agrupaciones documentales en series y sub-series, sean estos fisicos o electronicos y de 
aprobar las tablas de retencion documental o las tablas de valoracion documental.

ARTICULO 5.-Sesiones. El Comite Interno de Archivo sesionara como minimo dos (2) 
veces al ano o cada vez que las drcunstancias lo requieran, en el dfa, lugar y hora que 
determine el presidente del mismo.

FOR-MC-8-10
V4 24/10/2013



IAS

ALCALOiA MAYOR 
DE BOGOTA D.C.

GOeiERWO, SEGURIDAD Y CONVfVENCtA 
Urtidsd Admlntstrattva Especial Cuerpo 

Oflcial de 8on)tefoa

ill •

04 8
RESOLUCION N.o Hoja N.o 5 de 5DE 2016

RESOLUCION N» DE 2016

Por medio de la cual se crea el Comite Interno de Archive de la UAE Cuerpo Oficial de 
Bomberos Bogota de conformidad al Decreto 1080 de Mayo 25 de 2015".

ARTICULO 6.- Quorum. El Comite Interno de Archive requerira para deliberar la 
asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros y sus decisiones deberan 
ser aprobadas por consenso o en su defecto por el vote favorable de la mitad mas uno 
de los miembros asistentes.

ARTICULO 7.- Actas de Comite. De cada reunion Nevada a cabo por el comite 
interno de archive el secretario levantara un acta que contendra los temas tratados, 
deliberaciones, recomendaciones, decisiones y responsabilidades asignadas durante la 
sesion.

ARTICULO 7.- Deroguese todas la normas que sean contrarias al presente acto 
administrative.

ARTICULO 8. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNICASE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los 22 ENE. 201S

JORGE ARTURO LEMUS MONTANEZ
Director

Funclonario o Asesor Nombre Cargo Firma
John Eliecer Garz6n M.■ Proyectado por Coordinador Gestion Documental

Revisado para firma por Subdirectora de Gestidn CorporativaAdriana Mercedes Benavides 
Rivera
Claudia In6s Guzman NinoAprobado por Jefe Oficina Asesora Juridica

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a \’& normas y disposiciones 
legales y/o t4cnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la fimna del Director de la UAE 
Cuerpo Oficial de Bomberos____________________________________________________________________________________________________
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